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Proveedores

0. Introduccion

Esta aplicacion esta pensada para todos nuestros proveedores que tengan
relacion contractual vigente de compras con empresas del grupo lberdrola /
Scottish Power / Avangrid. Toda la informacion proporcionada en ella tiene
caracter confidencial entre las empresas del Grupo y su empresa por lo que se
han tomado todas las precauciones técnicas para garantizar la confidencialidad y
veracidad de todos los datos consultados.

Cuando se haya identificado con su usuario y contrasefia, que puede
solicitar a través de la pagina web, podra visualizar dentro del apartado “Mi
informacion” las siguientes 4 pestafas:

1.Datos basicos
2.Pedidos / C. Marco
3.Facturas

4.Contacte con el C.A.S.

1. Datos basicos del proveedor

En “Datos basicos del proveedor” podra visualizar toda la informacion que
nosotros tenemos registrada en nuestro sistema sobre su empresa, dividida en
cuatro apartados:

1. Datos generales

2. Sociedades Iberdrola

3. Certificados de hacienda
4. Datos bancarios

1.1 Datos generales

En el primer apartado “Datos generales” se mostrara su codigo de proveedor
en lberdrola / Scottish Power / Avangrid, los datos sociales de su empresa
(razon social, direccion social, asi como diversos datos de contacto —teléfono,
fax, email-) asi como sus datos fiscales (nimero de identificacion fiscal y
domicilio fiscal).
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| L_,Q* ¥ GESTION DE RELACIONES CON PROVEEDORES Sekr defitamn

| Datos basicos Compromisos. Facturas Consignas.

+ Datos basicos del StHiReY addy 1=}
proveedor
[ Soictud de modificacion de datos | 7
— ~
__ Datos soc 5l ciedades lperdrola | Certificados de hacienda |~ Datos bancarios i
| Datos generales =
Cédigo de proveedor: Razén social:
Calle: Distrito:
Localidad: Regién:
pais: Chdigo postal:
Tetéfona: Fa
E-mail:
Informacién fiscal =1
Calle: Localidad:
Regién: Cédiga postal:
HAE: HLF. COM:

Proveedores del Grupo Avangrid: _ cuando un proveedor estadounidense tiene
una o varias sucursales asociadas a un codigo de proveedor determinado, se
muestra en la parte inferior una lista con todas sus sucursales, mostrando la
direccibn completa y los datos de contacto para cada una de ellas. Esta
informacion solo se mostrara cuando la que se conecta al sistema es la sociedad
cabecera:

‘ Sucursales en USA =] |

| Cédigo del provesdor Nombre Calle Distrits Cédigo postal Pobiscisn | Pais | Region ‘ Teléfono | Fax | Email ‘

De esta forma usted puede comprobar los datos que residen en nuestro
sistema y en caso de detectar algun dato incorrecto o incompleto, nos puede
solicitar la modificacién del mismo a través de la aplicacion. Haga click en el
boton “Solicitud de modificacion de datos” y automaticamente se abrira un email
en el que tendrd ademas la opcidén de anexar la documentacion necesaria:

2 Ermvio de E-Mail - Windows Internet IR A s S ~ || — | = |
[=]
Envio Mail

Destinatario: [ alteproveedorescentral@iberdrola.es

Datos basicos del proveedor

[
[
Asunto: ‘
Suministrador ‘
I Solicitud de modificacion de datos | I/
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1.2 Sociedades Iberdrola

En el segundo apartado “Sociedades Iberdrola” se muestra un listado con
las sociedades del Grupo Iberdrola (incluyendo sociedades del Grupo Scottish
Power y el Grupo Avangrid) para las que usted esta dado de alta en la actualidad
y sus datos (incluyendo razén social, la direccion fiscal, NIF de la sociedad,
poblacion y cédigo postal).

L-':'" GESTION DE RELACIONES CON PROVEEDORES Salr del sister

Datos basicos Compromisos Facturas Consignas

- Datos basicos del
proveedor

Datos bd lor

Suministrador ELECTRA LA HONORINA, S.L.

[[Z seliciud de modificacion de datos

D Certificados de hacienda | Datos bancarios |
Sociedsd  Razén social NLF Poblacién Cédigo postal Domiciio fiscal Pais Sujeto & ‘Confirming’  Banco del ‘Confirming’
1000 IBERDROLA S.A, A48010615 BILBAD 48003 PLAZADEEUSKADI  Espafia O
1100 IBERDR GENERACION, S.A.U| A95075566 BILBAD 48009 PLAZA EUSKADI Espafia &
1130 1B.COMERC ULTIMO RECURSO A85554830 BILBAO 48009 PLAZA EUSKADI Espaiia L]

K1) ] Bl

A continuacion de cada una de las sociedades Iberdrola / Scottish Power /
Avangrid aparece un campo que indica si usted esta acogido a “Confirming”
como medio de pago en dicha sociedad y cudl es la entidad bancaria a la que
Iberdrola enviara sus facturas facultdndole a su empresa para el cobro
descontado de las mismas. (Nota: el “Confirming” solo esta disponible para
sociedades espariolas del Grupo Iberdrola).

ET GESTION DE RELACIONES CON PROVEEDORES Sair del sistema

Datos basicos Compromisos Facturas. Consignas

Datos bdsicos del proveedor

Suministrador ELECTRA LA HONORINA, S.L.

Datos generales 1< ion sock = hacienda | Datos bancarios.
Seciedad Caodigo postal Domicilio fiscal Pais. Sujeto a "Cenfirming” Banco del "‘Confirming Blogueo de pago Sujeto a retencién Detalles de retencion
1000 48008 PLAZADEEUSKADI | Espadia (=] (=] L &a ]
1100 45009 PLAZAEUSKADI  Espafia O O | ——
1130 48008 PLAZA EUSKADI Espaiia [m] [m] [=Y

=@ [ ]|

A la derecha de esta columna se muestra si usted tiene algun bloqueo de
pago a nivel societario. Tenga en cuenta que si se muestra algun tipo de bloqueo
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de pago para alguna de las sociedades, Iberdrola / Scottish Power / Avangrid no
liquidara las facturas registradas en la sociedad correspondiente de acuerdo al
motivo indicado.

EY” GESTION DE RELACIONES CON PROVEEDORES Saiir el sistema

Datos basicos Compromisos Facturas. Consignas

Datos basicos del
proveedor

Datos badsicos del proveedor

Suministrador

Datos genersles < Informacion sacietaria | Certificados de hacienda | Datos bancarios |

Sociedad Cédigo postal Domicilo fiscal Pais Sujeto a ‘Confirming’  Banco del ‘Confirming’ Bloquea de pago Sujeto a retencion Detalles. de retencion

1000 48008 PLAZADEEUSKADI | Espafia (] (] L &a |

1100 48008 PLAZA EUSKADI Espaia [m] [m] | I = W—

1130 48008 PLAZA EUSKADI Espaiia [m] O | = —
« [ 1]

En la siguiente columna “Sujeto a retencion” se muestra para cada sociedad
de Iberdrola / Scottish Power / Avangrid si corresponde aplicarle a sus facturas
retenciones de IRPF. En caso de que la retencion sea de aplicacion (la casilla
aparecera marcada) puede consultar los detalles de la misma haciendo click en
el boton de “Detalles de retencion” (tipo de retencion y certificado de exencién si
aplica):

ET GESTION DE RELACIONES CON PROVEEDORES Sair del sistema

Datos basicos Compromisos Facturas. Consignas

Datos basicos del

e Datos b&dsicos del proveedor

Suministrador

Oatos generates L 50 sock L nacienda | Datos bancarios |

Sociedad Cédigo postal Domicilio fiscal Pais Sujeto a‘Confirming’  Banco del ‘Confirming’ Bloqueo de pago Sujeto a retencién Detalles de ratencién
1000 48009 PLAZA DEEUSKADI  Espafia [m] Q

48008 PLAZA EUSKADI Espafia [m] [m] [ (=3 1
1130 48009 PLAZA EUSKADI Espaiia O [} [ Q 1
(1] L

Datos bisicos del proveedor

Detalle de retencion simple

Sociedad: 1000-IBERDROLA S.A. Indicador de retencion:

Himero del certificado de ion de la

imp Plazo de validez del certificado de exencidn del IRPF:

1.3Certificados de Hacienda (sdlo aplica a sociedades de Iberdrola en
Espaiia)

Este apartado le permite consultar, en caso de que tenga la obligacién de
aportarlos, los certificados de Hacienda de estar al corriente de sus obligaciones
tributarias. Para cada sociedad del Grupo Iberdrola para la que esté sujeto a
este certificado puede ver la fecha de emision y la fecha de caducidad del méas
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reciente. Tenga en cuenta que si su empresa esta sujeta a dicho certificado, la
no presentacion o la expiraciéon del mismo sera motivo de bloqueo del pago de
sus facturas.

Datos generalez Sociedades lberdrola .  Certificados de hacienda Datos bancarios

Sociedad Razon social N.LF Fecha de emision Fecha de vencimiento  Sujeto certificado

1000 IBERDROLA S.A. A48010615  22.07.2011 22072012
1100 IBERDR GENERACION, S.A U, AS5075586 18.08.2006 18.08.2007
1300 IB.DISTRIB.ELECTRICA SAU A95073578 | 22.07.2011 22.07.2012

1.4 Datos bancarios

Aqui puede visualizar una relacion de todas las cuentas bancarias de su
empresa que figuran en nuestro sistema, indicando para cada una de ellas la
siguiente informacion:

Datos sociales Sociedades Iberdrola Certificados de hacienda | Datos bancarios

Pais Banco Cadigo BIC IBAN Clave de bance Cuenta bancaria Digito de control  Direccion de envio de correspondencia

[ |

* Pais del Banco
« Nombre del Banco

e Cadigo BIC
» Si el pais del banco es del entorno IBAN, se mostrara ademas el codigo
IBAN.

* El codigo completo de la cuenta bancaria:
o Clave de banco
o Cuenta bancaria
o Digito de control (si aplica)
» Direccibn de envio de correspondencia: direccion postal a la que
remitiremos la carta de aviso de pago informando de las transferencias
realizadas a dicha cuenta bancaria.

Datos basicos del proveedor

Direcciéon de envio de correspondencia

Banco: | Cuenta bancaria:

Nombre:

Calle y nimero:
Poblacion:
Cadigo postal:

Pais:

Proveedores del grupo AVANGRID : los proveedores que trabajan con
empresas del grupo AVANGRID pueden tener distintas sucursales . En estos
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casos, cuando el proveedor que se conecta a SRM es la sociedad cabecera, la
seccidn de datos bancarios mostrara la cuenta bancaria de la sociedad cabecera
en la parte superior (incluyendo la direccion de envio de correspondencia y la
direccion de envio de cheques —si aplica—) y una lista de todas las sucursales
con sus correspondientes datos bancarios (cuentas bancarias junto con las
direcciones de envio de correspondencia y la direccion de envio de cheques —si
aplica-).

" Datos generales | i berdrola | o~
Datos Bancarios Principales
| Pais | Banco | cosigoBic | 1BAN | Clave cebanco | Cuenta bancaria | Digito de contol | Direccion ic | Diressic i |
L & ]
| -
e e o T —
| — =
| Nombre | Pais | Banco Cédigo BIC ‘ IBAN ‘ Glave e banco | Guenta hancans | Digio de ontrol | Direecibn ae envia de eorespondencia | Direceibn de envia ds cheques
&
C_____ & ]
—&a )
Sucursal ! Ejemplo1 .
| Pafs Banco ©adigo BIG IBAN Clave de banco | Guenta bancaria ‘ Digito de contro! | ireccid i ‘ Direccin de envi ‘
& )
| Receptores alternativos de pago de la sucursal Ejemplo 1 =] ‘
| Nombre | Pais \ Baneo | Céige BIC | IBAN | Clave de banco | Cusnta bansaria | Digito de control | Dirszcian de envio de comespondencia | Direscion de envio de cheguss |
Direccion de envio de theques
Sucursal Ejemplo 2
| pais | Banco Cédigo BIC | 1BAN ‘ Clave de banco | Gusnta bencaria | Digita de control | Direecion d envio s is | Direzcio io de cheque |
&
Direccion de envio de cheques | | | & ] b

Un proveedor estadounidense también puede tener diferentes cuentas bancarias
o diferentes direcciones de envio de correspondencia donde desean recibir
algunos de sus pagos / cartas (denominados “receptores alternativos de
pago”). En estos casos, la seccidon de datos bancarios mostrara los datos
bancarios de todos estos receptores alternativos de pago debajo de cada
seccion de la correspondiente cabecera o sucursal:

" Datos generales | i berdrola | o~
Datos Bancarios Principales
| Pais | Banco | cosigoBic | 1BAN | Clave cebanco | Cuenta bancaria | Digito de contol | Direccion ic | Diressic i |
L & ]
| -
e e o T —
| o
| Nombre | Pais | Banco Cédigo BIC ‘ IBAN ‘ Glave e banco | Guenta hancans | Digio de ontrol | Direecibn ae envia de eorespondencia | Direceibn de envia ds cheques
C—& )
C_____ & ]
—&a )
Sucursal ! Ejemplo1 )
| Pafs Banco ©adigo BIG IBAN Clave de banco | Guenta bancaria ‘ Digito de contro! | ireccid i ‘ Direccin de envi ‘
&
.
| Receptores alternativos de pago de la sucursal Ejemplo 1 =] ‘
| Nombre | Pais \ Baneo | Céige BIC | IBAN | Clave de banco | Cusnta bansaria | Digito de control | Dirszcian de envio de comespondencia | Direscion de envio de cheguss |
Direccion de envio de theques
" Sucursal Ejemplo 2
| pais | Banco Cédigo BIC | 1BAN ‘ Clave de banco | Gusnta bencaria | Digita de control | Direecion d envio s is | Direzcio io de cheque |
Direccion de envio de cheques | | | & ] b
o
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2. Pedidos / C. Marco

En la seccién “Pedidos / C. Marco” puede acceder a 3 consultas para
obtener la siguiente informacion:

. Consulta de pedidos / contratos marco: muestra informacion detallada
sobre sus pedidos / contratos marco emitidos por sociedades del Grupo
Iberdrola / Scottish Power / Avangrid y sus estatus.

. Generar Original (pdf) y copias: le permite obtener el documento original
de los pedidos emitidos por sociedades del Grupo Iberdrola en Espaia si
su empresa ha sido activada para la obtencion de pedidos cerrados por
este medio, asi como copias de los pedidos de cualquier sociedad del
Grupo Iberdrola / Scottish Power / Avangrid Group, incluyendo revisiones.

. Aceptacion / Rechazo: el resultado de esta consulta le mostrara los
pedidos o contratos marco que estan pendientes de aceptacion o rechazo
por su parte. Le permite visualizar una copia en pdf del documento
original antes de proceder a la aceptacion o rechazo del pedido / contrato
marco en el sistema. Estas acciones solo estan disponibles una vez el
documento original ha sido emitido (no antes).

Pagina 9
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2.1 Consulta de Pedidos y C. Marco

En este apartado accede a la informacién de seguimiento de la situacion de
los pedidos realizados a su empresa por las sociedades del Grupo Iberdrola /
Scottish Power / Avangrid.

1. Listado de Contratos Marco y Pedidos Cerrados
2. Informacion de detalle de cada pedido
3. Recepciones/Aceptaciones/Facturas asociadas a cada uno de los pedidos

2.1.1 Campos de seleccion

Usted podra visualizar los siguientes campos de seleccion:

asichg Pedidos/C. Marco 3 Contactar con &l CAS

« Consulta
. Generar Original (pdf) Consulta de pedidos y contratos marco

¥ copias

SUMINISTRADOR:
- Aceptacion/Rechazo

(T Borer)

Sociedad: [n]]
Pedido *- ] =

Fecha*: | M A [ sl

Tipo de pedide:
() Pedido Cermrado

() Contrato Marco

{*) Es obligstoric infroducir o & nimero de pedide / contrato o un ranga de fechas

1. Sociedad: en la que se ha realizado el pedido o contrato marco.

Pagina 10
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En el caso en el que no recuerde el nimero de sociedad de Iberdrola /
Scottish Power / Avangrid con la cual tiene algin compromiso, tiene la opcion
de dar a la pestafia que esta sefalada a continuacion vy le aparecera un
recuadro en el cual puede poner el nombre o descripcion de esta o también tiene
la posibilidad de darle directamente a “Iniciar busqueda” y le aparecera un
recuadro con los nameros y correspondientes nombres de sociedad con los
cuales tiene algin compromiso.

Consulta de pedidos y contratos marco

SUMINISTRADOR: | -
ompromisos

(T Sorar]

Sociedad: | (m)|

Pedido* | | Lo

Fecha* | F A | cal]

Tipo de pedido:
*) Pedido Cermado

_) Contrate Marco

nsulta de Compromisos

NISTRADOR:

Sociedad  Descripeién

100 BERDROLASA

1100 IBERDR GENERAGON, SAU
1130 18 COMERCULTIO RECURSO

2.Numero_de pedido : numero del pedido o contrato marco que quiere
consultar. Puede introducir un valor anico o mdltiple pulsando la flecha.
Para realizar una seleccion multiple, si se pulsa sobre el icono con forma
de flecha , se presenta la siguiente pantalla:

Pagina 11

IBERDROLA  SCOTTISHPOWER  AVANGRID



Proveedores

Seleccion miiltiple

B Dree Be

O 0000

OK] [Cancelar |

Verificar — Insertar linea — Borrar linea — Borrar selecciéon

3. Eecha de pedido : fecha en que el pedido o el contrato marco fue emitido.
Puede introducir un valor Unico o un rango de fechas (formato
dd/mm/aaaa o ddmmaaaal).

4. Tipo de pedido: seleccione “Pedido Cerrado” o “Contrato Marco”.

Es obligatorio introducir o el numero de pedido / contrato o un rango de
fechas.

Una vez ha completado los campos de seleccion, ejecute la consulta
haciendo click en el boton “Continuar” de la parte superior.

Consulta de pedidos y contratos marco

SUMINISTRADOR:

(il Sora) = Gontinuar)

Sociedad: | ]}
Pedido *: |

Fecha* | F A | cal]

o

Tipo de pedido:
*) Pedido Cermado

_) Contrate Marco

Haciendo click en el botén “Borrar” puede borrar el contenido de todos los
campos que habia introducido para iniciar una nueva busqueda.
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Consulta de pedidos y contratos marco

SUMINISTRADOR:

(T ore]) &5 Contruer)

Sociedad: [m)
Pedido *: L

Fecha® | B A [ q]]

Tipo de pedido:
(*) Pedido Gerrado

() Contrate Marco

2.1.2 Resultado de la consulta pedidos cerrados

Cuando ejecuta la consulta, obtendra una lista de pedidos cerrados que
cumplen con los criterios seleccionados, con el siguiente detalle (puede
desplazar el scroll a la derecha para visualizar todos los campos):

acturas Gontactar con &l CAS

~
Consulta pedidos cerrados: Resultados
¥ copias
SUMINISTRADOR:
+ Aceptacion/Rechazo
(e vower | [ J
e r— |
|y Pedide® | Sociedad Contratante Asunto | Fecha pedido Ne Licitacién | Gontrato d referencia j
ssicod sctuias | Gonactarconsl CAS |
« Consuita ~
- Generar Original (pat) Consulta pedidos cerrados: Resultados
¥ copias
. SUMINISTRADOR!
+ Aceptacion/Rechazo
(davoer | [ ]
e r— |
Jﬁr:, | Pedida * I Gestor de compras Solicitants Imports Pedido importe recepeionado Imports facturado (IVA inciuido) ;!El
i acturas Contactar con el CAS
« Consulta A

- Gemerar Original (pdf) Consulta pedidos cerrados: Resultados
¥ copias

SUMINISTRADOR:
« Aceptacion/Rechazo
(48 Valver | [ i ]
| Viste: [(vista estirdan ] | \
|y | Pedida * l Moneda | Condiciones de pago Condiciones Parficulares Cédigo Obra Deseripoion }Fﬂ

|
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En el apartado “Listado Pedidos Cerrados” se incluyen los siguientes campos:

=

Pedido : el numero del pedido emitido a su empresa.

N

Sociedad Contratante : el cédigo y el nombre de la sociedad del Grupo
Iberdrola / Scottish Power / Avangrid que ha emitido el pedido.

3. Asunto : este campo muestra una descripcion de los bienes o servicios
contratados, si asi ha sido incluido en el pedido.

4. Fecha Pedido : fecha en la que fue emitido el pedido.

o

N° Licitacién : si su pedido es el resultado de un proceso de licitacion,
este campo mostrara el nimero de la licitacién que le fue adjudicada.

6. Contrato de Referencia : si su pedido es una orden de suministro ligada a
un contrato marco, el campo mostrara el numero de dicho contrato marco.

~

Gestor_de Compras : muestra el departamento responsable del pedido.
Haciendo click en él, puede enviar un email al departamento de Compras
en caso de que el pedido ha sido gestionado por este departamento.

o

Solicitante : este campo muestra el nombre de la persona en Iberdrola /
Scottish Power / Avangrid que ha solicitado los bienes o servicios.
Haciendo click en su nombre puede enviarle un email directamente.

9. Importe pedido : el valor de los bienes o servicios incluidos en el pedido.
Este importe excluye todos los impuestos aplicables.

10.Importe recepcionado _: aqui puede ver el importe de las recepciones en
nuestro sistema; cuanto del valor total del pedido ya ha sido recepcionado
por el solicitante hasta el momento. Este importe excluye todos los
impuestos aplicables.

11.Importe Facturado (IVA incluido) : este campo muestra el importe de las
facturas que se han registrado en nuestro sistema asociadas a ese
pedido. Este importe incluye todos los impuestos aplicables.

12.Moneda : la divisa en la que fue emitido el pedido.
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13.Condiciones _de pago : muestra las condiciones de pago que se
acordaron en el pedido.

14.Condiciones particulares _: cuando existan otras condiciones particulares
aplicables a su pedido ademas de las condiciones generales de
contratacion, se mostraran aqui.

15.Cddigo Obra : el cédigo de la obra de Distribucion a la que esta asociada
el pedido. (Nota: el “Codigo Obra” solo esta disponible para sociedades
espafiolas del Grupo Iberdrola).

16.Descripcion _: la descripcion de la obra de Distribucion a la que esta
asociada el pedido. (Nota: el “Codigo Obra” solo esta disponible para
sociedades espariolas del Grupo Iberdrola).

Esta consulta también le ofrece la posibilidad de obtener las recepciones /
facturas que existen para un pedido determinado. Seleccione la linea del pedido
para el que quiere obtener la informacion y haga click en el botén “Recepciones /
Aceptaciones / Facturas” de la parte superior:

Consulta pedidos cerrados: Resultados

SUMINISTRADOR:

[(Ga volver || £'F] ReceprionssiAceptaciones/Facturas ]I
L

El sistema le permite introducir un rango de fechas para el que quiere consultar
las recepciones / facturas. Alternativamente, puede dejar estos campos en
blanco y hacer click en “Continuar” para obtener una lista de todas las
recepciones / facturas que han sido registradas hasta el momento:

Introducir un periodo

Introduzca la fecha de documento si quiere limitar la seleccion de valores

[ 3¢ cerrar || & Continuar |

Desde: | @ Hasta: | (a)
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Se mostrard la siguiente pantalla con una lista de todas las recepciones (en el
lado izquierdo) y todas las facturas (en el lado derecho). Si la recepcion ya ha
sido facturada, la factura se mostrara en la linea inmediatamente inferior. Tenga
en cuenta que los importes de las facturas incluyen todos los impuestos
aplicables, mientras que las recepciones son impuestos excluidos.

Pedidos/C. Marco. Facturas Contactar con el CAS.

Recepciones/Aceptaciones/Facturas
SUMINISTRADOR:

5 Exporiar
Pedido *: 4501776347 i
Sociedad Contratante: 1300-8.DISTRIB.ELECTRICA SAU Importe: 468,100 EUR Gestor de compras:
Asunto: LOGISTIGA - Almscén de Pgno. Ind. Las Monjss. Pantalla transparente de Solicitante: SAINZ SALVE

Fechas Recepciones/Aceptaciones/Facturas:

Fecha | Albaran/Ceriificacion | Importe recepcionado... | Moneda | Facturade | Referencia documento | Referencia lberdrola | Sjercicio Estado | Importe {l..

07.12.2008 80700374 466,100 EUR si 0,000

05122009 0,000 | EUR 0030410340 4002673238 Psgada. . 540,550
Total recepcionado/aceptado: 466,100 EUR Total facturado(I\/A incl ) 540,680 EUR

2.1.2.1 Detalle del pedido cerrado

Si quiere consultar el detalle de un pedido solo tiene que hacer click en el
numero de pedido en la pantalla del resultado de la consulta y se mostrara la
siguiente pantalla:

Detalle del pedido cerrado

SUMINISTRADOR:

Cod. Obra: 430723 Descripcién: Incidencia generad para el CT 200000240 Gestor. Compras: N2 DIST REG NORTE
Sociedad Contratante: 18.DISTRIB.ELEGTRICA SAU Pedido: 4502282151 Solicitante: PEFIA GUTIERR

Asunto: Sin asunto

Posiciones
Vista: [[vista estandar] w| | [Export4]
Pos. Tipo ‘Codigo Descripcion Cantidad | Unidad Precio U... Importe | Moneda Feentrega |Ddetarea Des. Tarea | Detalle | Doc...
’_‘ 10 Mat 3318070 ANTENA-GPRS-DIR 1,000 PZA 300,000 300,000 EUR 23.03.2014 PMO0S...  Inciden... E

La tabla contiene los siguientes campos:

La posicion dentro del pedido

El tipo de pedido

El codigo del material o servicio suministrado.

La descripcion de cada una de las posiciones del pedido.
Cantidad

Unidad

Precio unitario

No ok~ wdE
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8. Importe

9. Moneda

10.Fecha de entrega

11.ID de tarea
12.Descripcion de tarea
13.Detalle
14.Documentacion aplicable

2.1.3 Resultado de la consulta de contratos marco

Cuando ejecuta la consulta, obtendra una lista de contratos marco que
cumplen con los criterios seleccionados, con el siguiente detalle (puede
desplazar el scroll a la derecha para visualizar todos los campos):

~
Consulita contratos marco: Resultados
SUMINISTRADOR:
S reE—" _
|| centrato ! Sosiedad Contratants | Asunto Fecha contrato | N° Licitacion | Periodo validez [:J‘
i actur: Gontactar con ol CAS
~
Consulta contratos marco: Resultados
SUMINISTRADOR:
Vista: [Vista sstandad  ~| | ‘
.‘E‘ Conirato. j_Fe:ha documento | Gestorde compras ‘__snn:imme i \alor incurride i“Mnnm @‘
asico actura: Contactar con &l CAS
~
Consulta contratos marco: Resultados
SUMINISTRADOR:
"
;r@\ Contrato !yuuada | Condicionss de page | Gondiciones Pariitulares Cédige Obra Deseription [:J‘
13 ” H H 1 .
En el apartado “Contratos marco” se incluyen los siguientes campos:
o
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Contrato : el numero del contrato marco emitido a su empresa.

Sociedad Contratante : el cédigo y el nombre de la sociedad del Grupo
Iberdrola / Scottish Power / Avangrid que ha emitido el contrato marco.

Asunto : este campo muestra una descripcion de los bienes o servicios
contratados, si asi ha sido incluido en el pedido.

Fecha Contrato : fecha en la que fue creado el contrato marco.

N° Licitacion : si su contrato marco es el resultado de un proceso de
licitacion, este campo mostrara el numero de la licitacion que le fue
adjudicada.

Periodo de validez : muestra el periodo durante el cual el contrato es
vélido

Fecha documento : fecha en la que el contrato marco fue emitido.

Gestor_de Compras _: muestra el departamento responsable del pedido.
Haciendo click en él, puede enviar un email al departamento de Compras
en caso de que el pedido ha sido gestionado por este departamento.

Solicitante : este campo muestra el nombre de la persona en Iberdrola /
Scottish Power / Avangrid que ha solicitado los bienes o servicios.
Haciendo click en su nombre puede enviarle un email directamente.

10.Importe incurrido _: el valor acumulado de las 6rdenes de suministro que

han sido emitidas contra ese contrato marco. Este importe excluye todos
los impuestos aplicables.

11.Moneda: la divisa en la que fue emitido el contrato marco.

12.Condiciones de pago : muestra las condiciones de pago que se

acordaron en el contrato.

13.Condiciones particulares _: cuando existan otras condiciones particulares

aplicables a su contrato ademas de las condiciones generales de
contratacion, se mostraran aqui.
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14.Cdodigo Obra : el cédigo de la obra de Distribucion a la que esta asociada
el contrato marco. (Nota: el “Codigo Obra” solo esta disponible para
sociedades espafolas del Grupo Iberdrola).

15.Descripcion : la descripcion de la obra de Distribucién a la que esti
asociada el contrato marco. (Nota: el “Codigo Obra” solo esta disponible
para sociedades espafolas del Grupo Iberdrola).

Esta consulta también le ofrece la posibilidad de obtener las oOrdenes de
suministro que existen para un contrato determinado. Seleccione la linea del
pedido para el que quiere obtener la informacion y haga click en el boton
“Ordenes de suministro” de la parte superior:

Consulta contratos marco: Resultados

SUMINISTRADOR:

ol | Ord d ini
[@= vower) [ 57 Ordenes de suministro ]I

El sistema le permite introducir un rango de fechas para el que quiere consultar
las ordenes de suministro. Alternativamente, puede dejar estos campos en
blanco y hacer click en “Continuar” para obtener una lista de todas las 6rdenes
gue han sido registradas hasta el momento:

N
Introducir un periodo

Introduzca la fecha de documento si quiere limitar la seleccion de valores

[ % cerrar] [ & Continuar |

Desde: | @ Hasta: | (&)

Obtendra una lista de todos los pedidos relacionados con ese contrato marco,
con la misma funcionalidad que en la consulta de pedidos:
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Listado de pedidos cerrados asociados

DOR

(g2 Volver | [ #f] Receprionesiiceptationes/Facturas |

Pedidos asociados al contrato: X460010215

Seleccione ofro contrato de Ia lists para ver sus pedidos asosiados: | ~
\ista: |[Vista estandar] ~|
| Pedido® Sociedad Centratante Asunio Fecha pedido Ne Licitacién Contrate de referencia
1 »

2.1.3.1 Detalle del contrato marco

Si quiere consultar el detalle de un pedido solo tiene que hacer click en el
namero de contrato en la pantalla del resultado de la consulta y se mostrara la
siguiente pantalla:

Detalle del contrato marco

SUMINISTRADOR:

Sociedad: IBERDR GENERACION, S AU Contrato: 4600011435 Gestor. Compras:
Asunto: SUMINISTRO DE RESINAS PARA LAS CENTRALES DE GENERACION, Solicitante:
Posiciones

\ista: |[ista estandar] ~||
Tipo Pos. Material Descripcion ID de tarea Des. Tarea Unidad Importe | Moneda Detalle [~
Mat 10 1279619 RESINA EPIFLOC 21H KG 14,71 EUR =
Mat 20 1278419 RESINA IRN 150 L 3,34 | EUR E
Mat 30 1279638 RESINA MICROIONEX MB-200 L 15,57 | EUR E
Mat 40 1279679 RESINA MICROIONEX MB-400 L 1485  EUR E

La tabla contiene los siguientes campos:

El tipo de contrato

La posicion dentro del contrato

El cddigo del material o servicio suministrado.

La descripcion de cada una de las posiciones del pedido.
ID de tarea

Descripcion de tarea

Unidad

Importe

. Moneda

10.Detalle

©xo N r~WDNE
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2.2 Consulta para Generar Original (pdf) y copias

Usando esta opcion podra obtener los siguientes documentos:
GENERAR ORIGINAL

- De un pedido: opcién solo disponible para pedidos cerrados (pdf) emitidos
por empresas del Grupo Iberdrola _en Espafia y para aquellos
proveedores que ya hayan sido activados para la obtencion de pedidos
cerrados por este medio.

- De un contrato marco: opcion actualmente no disponible.

GENERAR COPIA

- De un pedido: opcion disponible para todos los pedidos cerrados (pdf)
emitidos por empresas del Grupo Iberdrola / Scottish Power / Avangrid
desde Noviembre 2015.

- De un contrato marco: opcion disponible para todos los contratos marco
(pdf) emitidos por empresas del Grupo Iberdrola de Espafia y México,
desde Enero 2016.

2.2.1 Campos de seleccidon

Usted podra visualizar los siguientes campos de seleccién

Datos bicos Pedidos/C. Marco FaJ

« Consulta

‘ o o "N Consulta para generar original /copia de pedido o contrato

Contactar con &l CAS

(i Sorar)

Sociedad ]
Pedido * | | =
Fecha® (12112015 @A (12112018 [@

Tipo de pedido:
(#) Pedido Cerrado

() Contrato Marco

Tipo de Impresién:
(=) Original

© Copia
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1.Sociedad : en la que se ha realizado el pedido o contrato marco.

En el caso en el que no recuerde el nimero de sociedad de lberdrola /
Scottish Power / Avangrid con la cual tiene algin compromiso, tiene la opcion

de dar a la pestafia que esta sefalada a continuacion

y le aparecera un

recuadro en el cual puede poner el nombre o descripcion de esta o también tiene
la posibilidad de darle directamente a “Iniciar busqueda” y le aparecera un
recuadro con los nameros y correspondientes nombres de sociedad con los

cuales tiene algun compromiso.

Consulta para generar original /copia de pedido o contrato

Fecha= [1311.2015 [ A [12112016 [

Tipo de pedido:
=) Pedido Cerrado

Contrato Marco

Tipo de Impresién:

nsulta de Compromisos

NISTRADOR:

escrpcon ]

Sociedad  Descripeion
1000 IBERDROLA S.A.

1100 IBERDR GENERACION, S.4 U
1130 18.COMERC.ULTIO RECURSO

SUMINISTRADOR: ‘DHTP!’OH?J‘SOS

Deseripcibn: [ |
R
ickr bisqueds

2.Numero_de pedido : numero del pedido o contrato marco que quiere
consultar. Puede introducir un valor Unico o mdultiple pulsando la flecha.
Para realizar una seleccion multiple, si se pulsa sobre el icono con forma

de flecha , se presenta la siguiente pantalla:

IBERDROLA  SCOTTISHPOWER  AVANGRID
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......

OK] [Cancelar |

Verificar — Insertar linea — Borrar linea — Borrar selecciéon

4.

Fecha de pedido _: fecha en que el pedido o el contrato marco fue emitido.

introducir un valor Unico o un rango de fechas (formato
dd/mm/aaaa o ddmmaaaal).

Tipo de pedido: seleccione “Pedido Cerrado” o “Contrato Marco”.

Es obligatorio introducir o el numero de pedido / contrato o un rango de

fechas.

Una vez ha completado los campos de seleccion, ejecute la consulta
haciendo click en el boton “Continuar” de la parte superior.

Consulta para generar original /copia de pedido o contrato

SUMINISTRADOR

(T o ) b Gorruar) |

Sociedad: | all
Pedido * | ] 53
Fecha® (13112015 [ A [12112016 [

Tipo de pedido:
=) Pedide Cerrado

) Contrato Marco

Tipo de Impresion:
<) Original

O Copia

Haciendo click en el botén “Borrar” puede borrar el contenido de todos los
campos que habia introducido para iniciar una nueva busqueda.

IBERDROLA
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Consulta para generar original /copia de pedido o contrato

SUMINISTRADOR

(o) (= omtrer] |

Sociedad: ﬂ

Pedide * | | o
Fecha® (13112015 [ A (12112006 [

Tipo de pedido:
(#) Pedido Cerrado

() Contrato Marco

Tipo de Impresién:
(%) Original

O Copia

2.2.2 Resultado de la consulta para generar originales y
copias

Cuando ejecute la consulta obtendra una lista de pedidos o contratos marco
gue cumplan los criterios seleccionados. Esta consulta muestra los mismos
campos para los pedidos y los contratos marco que se han explicado en los
apartados 2.1.2y 2.1.3.

Si desea imprimir un original o una copia, seleccione el pedido o el contrato
marco del que quiere obtener el original / copia haciendo click en el nUmero de
pedido o de contrato de forma que visualice la siguiente pantalla con el detalle
del pedido / contrato:

| Consulta para generar copia (pdf) de pedido o contrato: Detalle

SUMINISTRADOR:

4= Volver | [ Generar Copia

Cod, Obra: Descripeion: Gestor. Compras: N2 NUCLEAR
Sociedad Contratante: IBERDR GENERACION, S.A U Pedido: 4501700751 Solicitante: BARRERA POVE
Asunto:  CN COFRENTES MATERIALES PENETRACIONES ELECTRICAS

Posiciones

| Vst (vots sctinaan 1| 2|
| |Pos. | Tipo | Gédigo | Descripsion | Cantidsd | Unided | Praciol... impore. | Moneda | Fe.entiegs | IDdetarea | Des. Tares | Detalle | Doc...
m 10 Mat 30012757 MATERIAL DIVERSO DE INSTRUMENTACION 4221180 MND 1,000 4221180 f EUR 30,06 2009 E

Haga click en el botdn “Generar original” / “Generar copia” para obtener una
copia en pdf del pedido o el contrato marco:
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Consulta para generar copia (pdf) de pedido o contrato: Detalle

SUMINISTRADOR:

[ g2 volver | [ 3 Generar Copia |

Consulta para generar original (pdf) de pedido o contrato: Detalle

SUMINISTRADOR:

[g= voiver§ [ &, Generar Criginal |

2.3 Aceptacion de pedidos desde la web

Esta consulta le mostrara los pedidos y contratos marco que aun estan
pendientes de ser aceptados / rechazados y le permitira ver una copia en pdf del
documento antes de aceptar / rechazar el pedido o el contrato marco en el
sistema. Estas acciones solo estan disponibles una vez el documento original ha
sido emitido (no antes).

- Aceptacion / rechazo de pedidos: esta opcién esta disponible para todas
las empresas del Grupo Iberdrola / Scottish Power / Avangrid.

- Aceptacion / rechazo de contractos marco: opcion actualmente disponible
para empresas del Grupo Iberdrola en Espafa y México.

2.3.1 Campos de seleccion

Puede usar los siguientes campos de seleccion:

Pedidos/C. Marco

Datos bésicos Facturas Contactar con &l CAS

« Consulta
- Generar Original (pdf) Consulta para Aceptar / Rechazar pedidos y contratos

¥ copias
- SUMINISTRADOR:
« Aceptacion/Rechazo

(i Erar)

[Socisdad: E

Pedido ™ | ] =
Fecha* (13112015 B9 A (12112016 @

[Tipo de pedido:
(%) Pedido Cerrado

() Contrato Marco

Pagina 25

4 4

IBERDROLA ' SCOTTISHPOWER  AVANGRID



Proveedores

1. Sociedad : en la que se ha realizado el pedido o contrato marco.

En el caso en el que no recuerde el numero de sociedad de Iberdrola /
Scottish Power / Avangrid con la cual tiene algin compromiso, tiene la opcion de
dar a la pestafia que esté sefialada a continuacion y le aparecera un recuadro
en el cual puede poner el nombre o descripcion de estd o también tiene la
posibilidad de darle directamente a “Iniciar busqueda” y le aparecera un recuadro
con los numeros y correspondientes nombres de sociedad con los cuales tiene
algun compromiso.

‘ompromisos

Consulta para Aceptar / Rechazar pedidos y contratos —— "

copias
A S | SUMINISTRADOR:

do Cerrado
Sociedad:

Pedido = [ ] L4

Fecha* (13112015 @A (12112016 [

Tipo de pedide:
%) Pedido Cerrada

) Conrato Marco

nsulta de Compromisos

NISTRADOR:

Ticiar busqueda || Reiniciaizar

Sociedad  Descripeién =
[ 1000 IBERDROLA S.A.
[t meroRcenemacon, sAu
[ 1130 1B.COMERC ULTINO RECURSO

2.Numero_de pedido : numero del pedido o contrato marco que quiere
aceptar / rechazar. Puede introducir un valor unico o multiple pulsando la
flecha. Para realizar una selecciéon multiple, si se pulsa sobre el icono con
forma de flecha , se presenta la siguiente pantalla:
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......

)]

OK] [Cancelar |

Verificar — Insertar linea — Borrar linea — Borrar selecciéon

3. Eecha de pedido : fecha en que el pedido o el contrato marco fue emitido.
Puede introducir un valor Unico o un rango de fechas (formato
dd/mm/aaaa o ddmmaaaal).

4. Tipo de pedido: seleccione “Pedido Cerrado” o “Contrato Marco”.

Es obligatorio introducir o el numero de pedido / contrato o un rango de
fechas.

Una vez ha completado los campos de seleccion, ejecute la consulta
haciendo click en el boton “Continuar” de la parte superior.

Consulta para Aceptar / Rechazar pedidos y contratos

SUMINISTRADOR:

(1 5ot} (& Goninuer)

Sociedad: | 7
Pedido * | |
Fecha* [1311.2015 [ A (12112016 [

&

Tipo de pedido:
*) Pedido Cerrado

*) Contrato Marco

Haciendo click en el botén “Borrar” puede borrar el contenido de todos los
campos que habia introducido para iniciar una nueva busqueda.
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Consulta para Aceptar / Rechazar pedidos y contratos

SUMINISTRADOR:

(73 Borer) (& Gontinuar)

Sociedad: ﬂ
Pedido * | | o
Fecha* [13.11.2015 M A [12112068 B

Tipo de pedido:
(%) Pedido Cerrado

() Contrato Marco

2.3.2 Resultado de la consulta de aceptacion / rech azo de
pedidos

Cuando ejecuta la consulta, obtendra una lista de pedidos que cumplen con
los criterios seleccionados, con el siguiente detalle (puede desplazar el scroll
a la derecha para visualizar todos los campos):
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~
Consulta para aceptar / rechazar pedidos: Resultados
SUMINISTRADOR:
4B Volver
Vista: [[Vista esténdar] ~| || [Export4 ][ &) Mostrar siguientes 50 | |
1| Pedida | Socieded Contratente | Asunto | Fesha pedido | N° Liitscion | Contrata de referencia 7
Contactar con el CAS
= ~
Consulta para aceptar / rechazar pedidos: Resultados
SUMINISTRADCR:
4B Volver
: Vista: [[Vista estandar] ~] | [Export.a [ () Mostrar siguientes S0 | ‘
|| Pedidos | Sociedsd Contratante | Asunto | Fecha pedido | e Licitscion | Contrato de referencia &)
|
|
‘Contactar con el CAS
~

Consulta para aceptar / rechazar pedidos: Resultados

SUMINISTRADOR:

48 Volver
Vista: [[Vista esténdar] ~| | [Export|[ @) Mostrar siguientes 50 | |
% | Pedino- | Monega | Gongicionss de pago Condiciones Pariculares | codige ovra | Descripeion =

Cada uno de los campos se detalla a continuacion:
1. Pedido : el numero del pedido emitido a su empresa.

2. Sociedad Contratante : el codigo y el nombre de la sociedad del Grupo
Iberdrola / Scottish Power / Avangrid que ha emitido el pedido.

3. Asunto : este campo muestra una descripcion de los bienes o servicios
contratados, si asi ha sido incluido en el pedido.

4. Fecha Pedido : fecha en la que fue emitido el pedido.

5. N° Licitacién : si su pedido es el resultado de un proceso de licitacion,
este campo mostrara el nimero de la licitacién que le fue adjudicada.
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6. Contrato de Referencia : si su pedido es una orden de suministro ligada a
un contrato marco, el campo mostrara el numero de dicho contrato marco.

7. Gestor de Compras _: muestra el departamento responsable del pedido.
Haciendo click en él, puede enviar un email al departamento de Compras
en caso de que el pedido ha sido gestionado por este departamento.

8. Solicitante : este campo muestra el nombre de la persona en Iberdrola /
Scottish Power / Avangrid que ha solicitado los bienes o servicios.
Haciendo click en su nombre puede enviarle un email directamente.

9. Importe pedido : el valor de los bienes o servicios incluidos en el pedido.
Este importe excluye todos los impuestos aplicables.

10.Importe recepcionado _: aqui puede ver el importe de las recepciones en
nuestro sistema; cuanto del valor total del pedido ya ha sido recepcionado
por el solicitante hasta el momento. Este importe excluye todos los
impuestos aplicables.

11.Importe Facturado (IVA incluido) : este campo muestra el importe de las
facturas que se han registrado en nuestro sistema asociadas a ese
pedido. Este importe incluye todos los impuestos aplicables.

12.Moneda: la divisa en la que fue emitido el pedido.

13.Condiciones _de pago : muestra las condiciones de pago que se
acordaron en el pedido.

14.Condiciones particulares _: cuando existan otras condiciones particulares
aplicables a su pedido ademas de las condiciones generales de
contratacion, se mostraran aqui.

15.Cddigo Obra : el cédigo de la obra de Distribucion a la que esta asociada
el pedido. (Nota: el “Codigo Obra” solo esta disponible para sociedades
espafiolas del Grupo Iberdrola).

16.Descripcion _: la descripcion de la obra de Distribucion a la que esta
asociada el pedido. (Nota: el “Codigo Obra” solo esta disponible para
sociedades espafolas del Grupo Iberdrola).
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2.3.2.1 Aprobacioéon / rechazo de un pedido

Haciendo click en el nimero de pedido que quiere aceptar o rechazar, podra ver
la siguiente pantalla con el detalle del pedido:

Consulta para aceptar / rechazar pedidos : Detalles

SUMINISTRADOR:

[da Volver | [ o Aceptar |[ 38 Rechazar | [ ] Mostrar FOF

Cod. Obra: 420722 Descripcion: Incidencia generads para el CT 200000240 Gestor. Compras: N2 DIST REG NORTE
Sociedad Contratante: 18 DISTRIB.ELECTRICA SAU Pedido: 4502282151 Solicitante: PEFA GUTIERR
Asunte: Sin asunto
Posiciones
Vista: [[Vists estandar] ~| |
Pos. Tipo Cadigo Descripcion Cantidad = Unidad Precio U... Importe | Meneda Fe.entrega | ID de tarea | Des. Tarea | Detalle | Doc...
10 Mat 3316070 ANTENA-GPRS-DIR 1,000 PZA 300,000 300,000 EUR 23032014 PMOOS. .. Inciden. E

La tabla contiene los siguientes campos:

La posicion dentro del pedido

El tipo de pedido

El codigo del material o servicio suministrado.
La descripcion de cada una de las posiciones del pedido.
Cantidad

Unidad

Precio unitario

Importe

. Moneda

10.Fecha de entrega

11.ID de tarea

12.Descripcion de tarea

13.Detalle

14.Documentacién aplicable

©o N r~®ODNE

Primero podra consultar una copia en pdf del documento original que va a
aceptar / rechazar haciendo click en el botén “Mostrar PDF".

Consulta para aceptar / rechazar pedidos : Detalles

SUMINISTRADOR:

[—————
(@@ voalver | [ g Aceptar |[ 3 Rechazar [ [&] Mostrar POF |
——
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Una vez que ha comprobado el documento puede proceder a aprobar o rechazar
el pedido haciendo click en los botones “Aceptar” o “Rechazar”.

Si lo quiere aceptar:

Consulta para aceptar / rechazar pedidos : Detalles

SUMINISTRADOR:

[ volver ]|[ o Aceptar || 38 Rechazar | [ [5] Mostrar POF |

Se abrira la siguiente ventana. Por favor seleccione “Aceptar”:

{ Aceptar Pedido/Contrato

Aceptar Pedido/Contrato

AVISO

CONFIRMAR ACEPTACION DE PEDIDO/CONTRATO
La aceptacién del Pedido implica el conocimiento y conformidad a todos los términos y requisitos técnicos, econdmicos y juridicos en él contenidos
En caso de no aceptarie mediante esta opeion, el Pedido se entendera ptado desde el momente en que el suministrador comience &l cump o de sus oblig del mismo.

Obtendra un mensaje de confirmacion:

Datos basicos Pedidos/C. Marco Facturas Contactar con el CAS

» Consulta
+ Generar Original (pdf) Consulta para aceptar / rechazar pedidos : Detalles

Yy copias
SUMINISTRADOR:

+ Aceptacion/Rechazo

_"_l El Pedido/Contrate 4502282151 ha sido aceptado Le recordamos que debe asegurar el cumplimiento de las especificaciones contractuales que lo rigen

Si lo quiere rechazar:

Consulta para aceptar / rechazar pedidos : Detalles

SUMINISTRADOR:

[r—
[@=volver | [ o Aceptar| [ 3 Rschazar || [5] Mostrar POF |
e

La opcion de rechazar el pedido no estara disponible si ya se ha comenzado a
suministrar los bienes o servicios y existen recepciones en el sistema (el pedido
se entendera implicitamente aceptado en ese caso y tendra que aceptarlo en
SRM).
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Se abrira la siguiente ventana. Por favor seleccione uno de los motivos de
rechazo del menu desplegable y haga click en “Rechazar”:

Rechazar Pedido/Contrato

AVISO

CONFIRMAR RECHAZO DEL PEDIDO/CONTRATO

Si desea rechazar el pedide, por favor indique un motive, para su comunicacion al gestor de compra.
El rechazo supone &l no suministro por su parte, del bien o servicio solicitado.

Motivo de Rechazo: (|
EL PEDIDQ CONTIEME ALGUN DATO INCORRECTO (A CORREGIR)

NQ ES POSIBLE REALIZAR LOS TRABAJOS SOLICITADDS

EXISTEN SALVEDADES A LAS CONDICIONES GENERALES DE CONTRATAGIDM

|v 3 Reject I

Obtendra un mensaje de confirmacion:
Datos basicos Pedidos/C. Marco Facturas Contactar con el CAS

« Consulta

- Generar Original (pdf) Consulta para aceptar / rechazar pedidos : Detalles

¥y copias
SUMINISTRADOR:

« Aceptacion/Rechazo

..‘.’.f El Pedido/Contrato 4502252151 ha sido rechazado

2.3.3 Resultado de la consulta de aceptacion / rech  azo de
contratos marco

Cuando ejecuta la consulta, obtendra una lista de contratos marco que cumplen

con los criterios seleccionados, con el siguiente detalle (puede desplazar el scroll
a la derecha para visualizar todos los campos):

Consulta para aceptar / rechazar contratos: Resultados
SUMINISTRADOR.

48 Volver

R errr— | |

|| contrate | Soviedad Gontratarts Asunto | Fesha contrato | Ne Licitacitn | Periodo validez
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Contactar con el CAS

Consulta para aceptar / rechazar contratos: Resultados

SUMINISTRADOR
4B Volver

Vista: [Vista esténdar] ~| | (Epors (ivP2]

|7y | Contraio Fecha documento Gesior de compras Solicitante Valer incurido | Moneda

edidos/C. Marco asturas Contactar con &l CAS

Consulta para aceptar / rechazar contratos: Resultados
SUMINISTRADOR

(4 Volver

Vista: ([/ista esténdar] ~| | [Exmporta o

i | Contrato | Monsda Condiciones de pago Condiciones Particulares Cédigo Obra Descripeion

En el resultado se incluyen los siguientes campos:

Contrato : el numero del contrato marco emitido a su empresa.

Sociedad Contratante : el cédigo y el nombre de la sociedad del Grupo
Iberdrola / Scottish Power / Avangrid que ha emitido el contrato marco.

Asunto : este campo muestra una descripcion de los bienes o servicios
contratados, si asi ha sido incluido en el pedido.

Fecha Contrato : fecha en la que fue creado el contrato marco.

N° Licitacidon : si su contrato marco es el resultado de un proceso de
licitacion, este campo mostrara el numero de la licitacion que le fue
adjudicada.

Periodo de validez : muestra el periodo durante el cual el contrato es
vélido

Fecha documento : fecha en la que el contrato marco fue emitido.

Gestor_de Compras : muestra el departamento responsable del pedido.
Haciendo click en él, puede enviar un email al departamento de Compras
en caso de que el pedido ha sido gestionado por este departamento.
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9. Solicitante : este campo muestra el nombre de la persona en Iberdrola /
Scottish Power / Avangrid que ha solicitado los bienes o servicios.
Haciendo click en su nombre puede enviarle un email directamente.

10.Importe _incurrido _: el valor acumulado de las 6rdenes de suministro que
han sido emitidas contra ese contrato marco. Este importe excluye todos
los impuestos aplicables.

11.Moneda: la divisa en la que fue emitido el contrato marco.

12.Condiciones _de pago : muestra las condiciones de pago que se
acordaron en el contrato.

13.Condiciones particulares _: cuando existan otras condiciones particulares
aplicables a su contrato ademas de las condiciones generales de
contratacion, se mostraran aqui.

14.Cddigo Obra : el cédigo de la obra de Distribucion a la que esta asociada
el contrato marco. (Nota: el “Codigo Obra” solo esta disponible para
sociedades espafolas del Grupo Iberdrola).

15.Descripcion _: la descripcion de la obra de Distribucion a la que esta
asociada el contrato marco. (Nota: el “Codigo Obra” solo esta disponible
para sociedades espafolas del Grupo Iberdrola).

2.3.3.1 Aprobacioéon / rechazo de un contrato marco

Haciendo click en el nUmero de contrato marco que quiere aceptar o rechazar,
podra ver la siguiente pantalla con el detalle del contrato:

Pedidos/C. Marco Facturas Contactar con el GAS

Consulta para aceptar / rechazar contratos : Detalles

SUMINISTRADOR:

(@@ volver | (o7 Aceptar | [ Rechazar | [ 5] Mostrar PDF |

Sociedad: I3 DISTRIBELECTRICA SAU Contrato: 4600037212 Gestor. Compras; [NEOX DISTRIS1

Asunto: Sin asunio Solicitante:

Posiciones
Wista: |[Vista estandar] ~| | [Exports i)
| Tipo | Pos. | Material Descripién ID de tarea Des. Tarea Unidad Imports | Moneda | Detalie

T wat 10 110000502 Vigil. y sequridad. Instalaciones MND 1,00 EUR iz}

La tabla contiene los siguientes campos:
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1. Eltipo de contrato

2. La posicion dentro del contrato

3. El cbédigo del material o servicio suministrado.

4. La descripcion de cada una de las posiciones del pedido.
5. ID de tarea

6. Descripcion de tarea

7. Unidad

8. Importe

9. Moneda

10.Detalle

Primero podra consultar una copia en pdf del documento original que va a
aceptar / rechazar haciendo click en el botén “Mostrar PDF".

Consulta para aceptar / rechazar contratos : Detalles

SUMINISTRADOR:

[ volver | [ o Aceptar | [ 3 Rechazar | [ [&] Mostrar POF |

Una vez que ha comprobado el documento puede proceder a aprobar o rechazar
el contrato haciendo click en los botones “Aceptar” o “Rechazar”.

Si lo quiere aceptar:

Consulta para aceptar / rechazar contratos : Detalles

SUMINISTRADOR:

[ volver || [ o Aceptar | (|3 Rechazar ] Mostrar POF |

Se abrira la siguiente ventana. Por favor seleccione “Aceptar”:

Aceptar Pedido/Contrato ax

Aceptar Pedido/Contrato

AVISO

CONFIRMAR ACEPTACION DE PEDIDO/CONTRATO
La aceptacion del Pedido implica el conocimiento y conformidad 5 todos los términos y rsquisitos técnicos, sconémizos y juridicos en &l contenidos
En caso de no aceptarlo mediante esta opeidn, €l Pedide se entendera aceptado desde el momento en que el comience el de sus obl derivadas del mismo.

Volver/Cerrar
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Obtendra un mensaje de confirmacion:

Pedidos/C. Marco Facturas Contactar con &l CAS

Consulta para aceptar / rechazar contratos : Detalles

SUMINISTRADOR

¥ E1 Pedio/Gontrato 4600037212 ha sido ateptado Le recordamos que debe asequrar el delas que la rigen

Si lo quiere rechazar:

Consulta para aceptar / rechazar contratos : Detalles

SUMINISTRADOR:

[r—
[ volver | [ o Aceptar| [ 3 Rechazar ]l. Mostrar POF |

La opcién de rechazar el contrato no estara disponible si ya se ha comenzado a
suministrar los bienes o servicios y existen 6rdenes de suministro en el sistema
(el contrato se entendera implicitamente aceptado en ese caso y tendra que
aceptarlo en SRM).

Se abrira la siguiente ventana. Por favor seleccione uno de los motivos de
rechazo del menu desplegable y haga click en “Rechazar”:

Rechazar Pedido/Contrate

Rechazar Pedido/Contrato

AVISO

CONFIRMAR RECHAZO DEL PEDIDO/CONTRATO
Si desea rechazar el pedido, por favor indique un motivo, para su comunicacién al gestor de compra.
El rechazo supone el no suministro por su parte, del bien o servicio solicitado.

Motivo de Rechazo: ||

T3¢ Reiect |

VolverCe EL PEDIDO CONTIEME ALGUN DATO INGORRECTO (4 CORREGIR)
MO ES POSIBLE REALIZAR LOS TRABAJOS SOLICITADOS )
EXISTEN SALVEDADES A LAS CONDICIONES GENERALES DE CONTRATARION

Obtendra un mensaje de confirmacion:

Datos basicos PedidosiC. Marco Faciuras Contactar con el CAS

« Consulta

. Generar Original (pdf) Consulta para aceptar / rechazar contratos : Detalles

copias
yEop SUMINISTRADOR:

+ Aceptacion/Rechazo

il El Pedido/Contrate 4600037212 ha sido rechazado
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3. Facturas

En “Facturas” podra acceder a 3 consultas para ver distinta informacion:

» Detalle de facturas: puede consultar informacion detallada de la facturacion a
sociedades del Grupo Iberdrola / Scottish Power / Avangrid y su estado.

* Detalle de pagos realizados: le permite obtener los pagos efectuados por
sociedades del Grupo Iberdrola / Scottish Power / Avangrid en un periodo
determinado.

» Detalle de pagos previstos: puede consultar qué facturas le serdn abonadas
en préximas liquidaciones.

3.1 Consulta Detalle de facturas

En la pantalla de seleccién de esta consulta encontrard los siguientes
campos, siendo Unicamente obligatorios bien el nimero de pedido o bien el
rango de fechas para el que quiere consultar sus facturas.

e’ SEDIIUN DE RKELALIUNEDS WUN FRUVEEDUNRED
Datos basicos Compromisos Consignas

- Detalle de facturas

- Detalle de pagos Consulta de facturas
realizados

Suministrador:

= Detalle de pagos

previstos

[ THl Borrar | [ = Aceptar |

—
Sociedad:

Referencia: L 1

Fecha de documento: ] A Cil
Pedido: 1 =

Status facturas: [ -]

Importe: | | =y | |

Fecha wencimiento: Em| A

3.1.1 CAMPOS DE SELECCION

A continuacion de detalla cada uno de los campos de seleccion:

1. Sociedad : aqui puede indicar el cddigo de la sociedad o sociedades del
Grupo lIberdrola / Scottish Power / Avangrid destinatarias de sus facturas.
Puede dejar el campo en blanco para obtener la informacion de todas las

] |
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sociedades o si desea especificar alguna sociedad en concreto pinche en el
boton y aparecera un recuadro de ayuda para la busqueda. Pinche en “Iniciar
busqueda” para obtener una relacion de todas las sociedades de Iberdrola /
Scottish Power / Avangrid en las que su empresa esta dada de alta y

seleccione una de la lista:

- Suprimir criterios € busqueca

Sociedad: [

Descripcion: [

[ Iniciar busqueda einicializar

= Sociedad  Descripcion
] | | 1000 IBERDROLA S.A.
] | 1100 IBERDR GENERACION, S.A.U.
\ [ 1130 IB.COMERC.ULTIMO RECURSO
| | 1150 IBERDROLA CLENTES, S.A.U
o \ | 1730 IB.DISTRIBUCION DE GAS

Alternativamente, si conoce la denominacién de la sociedad que esta
buscando puede usar el campo “Descripcién”, en el que puede utilizar el simbolo
* como sustituto de cualquier caracter:

Detalle facturas E m
| = Suprimir criterios de blsqueda
Sosiedo: | |

Descripcion: |*gas*

[ Iniciar bisqueda |I Reinicializar |

Detalle facturas

| ~ Suprimir criterios de bisqueda

Descripcion; |*gas*

E Iniciar bﬂﬂueﬂai Reinicializar

Sociedad

| 1730

Descripcion

IB.DISTRIBUCION DE GAS

Por ejemplo, use el asterisco para buscar cualquier
sociedad que contenga “gas”, cualesquiera que
sean los caracteres que haya por delante o por
detras.

La busqueda no discrimina entre mayusculas y
minusculas

Pinche en “Iniciar busqueda” y obtenga Ilos
resultados, seleccionando la sociedad de la lista.

Por dltimo, puede también introducir una seleccion
multiple de sociedades del Grupo Iberdrola /
Scottish Power / Avangrid o especificar un rango.

Para ello pinche en el botén ¥ junto al campo
“Sociedad”:
Consulta de facturas
Suministrador: E’Eﬁ
[ Borrar | (€ Acepter B Opcin de A =
[ ]o
Sociedad @—> I:‘ <
Referencia: l:l l:‘ O
Fecha de documento: 1] A 1] l:‘ o
Pedido; L1 =
Status facturas: I:l |:| O D
Importe: | | A | |
Fecha vencimiento: (] A (]
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Si desea especificar valores individuales, introduzca los coédigos de las
sociedades Iberdrola / Scottish Power / Avangrid en el campo “desde” de cada
una de las filas. De nuevo, si no conoce los cédigos de nuestras sociedades,
pinche en la celda donde quiere introducir el codigo de la sociedad y
puede valerse del boton para hacer la busqueda y obtenerlo, tal y como
acabamos de explicar mas arriba:

|
= -
E‘Elﬁl | = Suprimir criterios de busgueda
BL Opcitn  de A = Sociedad: | |
l:l < | > Descripcion; | | Sociedad  Descripcion I
l:‘ O ) |:| 1000 IBERDROLA 5.4,
.
D < Iniciar bisqueda einicializar D 1100 BERDR GENERACION, SAU
l:l o e——— |:| 1300 1B DISTRIB.ELECTRICA SAU
Lle =

Si desea especificar un rango, introduzca los cédigos de las sociedades en
los campos “de” y “A”:

o =

B. Opcion de A D
: & 1000 1730
BEE

BEE

BEE

E ]

Adicionalmente, puede usar distintos operadores matematicos pinchando en

el botdn ] ©  tanto para incluir como para excluir unos cédigos determinados de
sociedades:

| EHE
E. Opcion de A D
(o
L
&
L
< [=]
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Para Seleccionar Para Excluir
e S [wm] Ed|| Opciones de seleccion =l E3
Seleccionar | Exciuir de la seleccion | Seleccionar | Excluir de la seleccion |
=| Valor individual Valor individual
= Mayor que o iquala =] Mavor gue o igual a
%2 Menor que o igual a [ Wenor que o igual a
==| Mavor que EJ Mavor gue
= | Menor que Ed Menor que
==| No igual a E™ Mo igual a
[ 1 Intervalo 1] Intervalo
J[| Fuera del intervalo 11 Fuera del intervalo
m’ Eliminar operador Eliminar operador

Si desea afiadir mas lineas de seleccion de las mostradas por defecto (5), o
eliminar alguna, puede hacerlo usando los botones superiores para afadir y

Y =1
suprimir lineas EE:

Seleccién miiltiple =1 E3
& [N il
B. Opcién de A E‘
[ ]o
[ ]o
L lo .

Lin. 7 -11 de 11
e Lor-nenf]
L 1o ~|

Si desea borrar la seleccion introducida y restablecer todos los campos en
blanco, pulse el botén “Borrar seleccion (todo) i}

Seleccion miiltiple =1E3
o EEE]

E. Opcion  de A E‘

[ ] o

BEE

D 4 Lin. 7 - 11 de 11

[ ]o

L 1o ~|

2. Referencia : En este campo puede seleccionar la referencia de la factura que
quiere consultar o bien usar la seleccion multiple para seleccionar varias
referencias, con las mismas funcionalidades explicadas para el campo
Sociedad:

Referencia: o>
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3. Fecha de _documento : aqui puede introducir un rango de fechas de sus
facturas. La busqueda esta restringida a un rango maximo de 5 meses. Si la
seleccion se deja en blanco el campo Pedido es entonces obligatorio. Puede
seleccionar un rango concreto de fechas o un dia especifico completando
unicamente el primer campo. Pinchando en el botdn puede servirse del
calendario para seleccionar la fecha:

Fecha de documento: F-% 1]

i 4 Mayo 2015

Lu Ma Mi Ju Vi
18 1
1945 |6[7] s
20 1112 13/14 15
21 18 19 20|21 22
27 25 26 27 28 23 30 31
23

m @
£y

@
S

ha
ra
Y

4. Pedido : si sus facturas provienen de un pedido puede especificar aqui uno o
varios pedidos para obtener la informacion de las facturas ligadas a los
mismos. Si la seleccion se deja en blanco entonces es obligatorio introducir el
rango de fechas. La seleccion multiple cuenta con las mismas funcionalidades
explicadas para el campo Sociedad:

Pedido: LI ad

5. Status facturas : Puede seleccionar del desplegable el estado de las facturas
gue desea consultar. Si la seleccién se deja en blanco se incluiran en la
busqueda todos los estados.

Status facturas: | |'|

Anuladas
Conformadas
Pagadas/Compensadas

Registradas

Los 4 estados en los que pueden encontrarse sus facturas son:

a) Registradas: la factura ha sido recibida y registrada en nuestro sistema
pero aun no esta contabilizada a la espera de que el solicitante de los
bienes o servicios los acepte.

b) Conformadas: los bienes y servicios facturados han sido aceptados por la
persona de Iberdrola / Scottish Power / Avangrid que los solicité. La
factura esta contabilizada y pendiente de pago.
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c) Pagadas/Compensadas: la factura ha sido pagada o compensada (por
ejemplo con una nota de abono o con una factura de deudor a favor de
Iberdrola / Scottish Power / Avangrid).

d) Anuladas: la factura fue registrada en nuestro sistema pero ha sido
anulada posteriormente.

6. Importe : puede introducir un rango de importes de las facturas que desea
consultar o un importe especifico completando anicamente el primer campo.

Ilmpnrte: | | A | I

7. Eecha de vencimiento : aqui puede introducir las fechas de vencimiento de
sus facturas. La bUsqueda esta restringida a un rango maximo de 5 meses.
Puede seleccionar un rango concreto de fechas o un dia especifico
completando Unicamente el primer campo. Pinchando en el boton puede
servirse del calendario para seleccionar la fecha:

I Fecha vencimiento: | Y E
v

“ Mayo 2015 >

Lu Ma Mi Ju Vi Sa Do
18 102 3
19 4|5 |6[7] 8 9|0
20|11 )12 |13/ 14 15 1817
21|18|19 20|21 22 |23 |24
22|25|26 2728 28 30 a4
23

CRNT
=

Una vez que haya completado los campos de seleccion, proceda a ejecutar la
consulta haciendo click en el boton “Aceptar” en la parte superior.

Consulta de facturas

Suministrador:

| T Borrar [| = Aceptar | I

Sociedad: =
Referencia: I:I 5
Fecha de documento: 7] A 1]
Pedido: ] o
Status facturas: | "'|

importe: [ 1 Al ]
Fecha vencimiento: 7] A 1]
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Pinchando en el botén “Borrar” borrard el contenido de todos los campos
gue haya completado para comenzar una nueva busqueda.

Consulta de facturas

Suministrador:

| T Borrar || = Aceptar |

Sociedad: &
Referencia: |:| 5
Fecha de documento: 4] A =]

Pedido: [ 1 >
Status facturas: | '|

importe: [ 1 a1
Fecha vencimiento: 7] A 1]

3.1.2 RESULTADO DE LA CONSULTA

Al ejecutar la consulta usted obtendra un listado de las facturas que cumplan
con los criterios seleccionados con el siguiente detalle (puede desplazar el scroll
a la derecha para visualizar todos los campos):

« Detalle de facturas

+ Detalle de pagos Listado facturas
realizados
‘Suministrador:
4@ Volver
| v [vta cotiras || \
el _ _ n =y
| | Referencia F Soc. | Nombre Soe. Pedido | Susursal Nombre Sucursal | Fetha dos. Recibida b. | Esiade =
=)

Listado facturas

Suministrador:

e )
|| Referencia E Imporie | Mon | Fehavencimienta | Sloguesdepago | Fecha previsia Pago | Fecha Pagoicomp. Confirming: fecha envio banzo | Cuenta bancaria pag =]
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[vstaesténdsr | | [Exporta] ]
Confirming: fecha envio bance ‘Cuenta bancaria page N® Cheque Fecha cheque Cobro cheque Ref. Iberdrola N° doc. FI Ejercicio de Ia factura ‘

A continuacion de detalla cada uno de los campos del resultado de la
consulta:

1. Referencia : la referencia de su factura. En los casos en que dicha factura fue
emitida por Iberdrola / Scottish Power / Avagrid como parte de un proceso de
auto-facturacion, la referencia se mostrara como un hipervinculo con el que
usted consultar el detalle de dicha factura.

Detalle de facturas

Suministrador:
= Notas de Entrega

Sociedad: Pedido Referencia: Referencia Iberdrola:
Ref. Documento: Fecha Documento: Fecha Vencimiento:
Tipo Documento: Estado: Fecha Pago Prevista:

Vista|[Vista estandar] - Filtro Opciones

Linea Almacén Material Descripcion Cantidad uM Precio unt... Importe. Hon,

TOTAL FACTURA Importe Total (IVA inc):

2. Soc.: nuestro codigo interno de la sociedad lberdrola / Scottish Power /
Avangrid con la cual usted tenga la relacién contractual.

3. Nombre Soc. : el nombre de la sociedad de Iberdrola / Scottish Power /
Avangrid correspondiente a ese codigo.

4. Pedido : cuando sus facturas provengan de un pedido, se muestra aqui el
namero del mismo. El pedido se mostrard como un hipervinculo con el que
puede navegar al detalle. Puede encontrar mas informacion sobre esta
pantalla en el apartado “2. Pedidos / C. Marco”
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Detalle del pedido cerrado

SUMINISTRADOR:

Cod. Obra: Descripcion: Gestor, Compras:
Sociedad: Pedido: Solicitante:
Asunto:

Posiciones
Vista [Vista estindar] w| | [Exportar 4 Fitro Opciones

-

Pos. Tipo Cédigo Descripcion Cantidad  Uni.. Precio Unit. Importe  Kon. Tarifa Fe.entrega D de tarea Des. Tarea Detalle

5. Sucursal : codigo interno de la sucursal que emitié la factura. (Nota: las
sucursales solo aplican a proveedores que trabajen con sociedades del Grupo
Avangrid y solo se mostraran cuando la sociedad cabecera se conecte al
sistema. Si el campo esta en blanco significa que la factura la emitié el mismo
cbdigo de proveedor que se ha conectado a SRM).

6. Nombre sucursal : nombre de la sucursal que emitidé la factura. (Nota: las
sucursales solo aplican a proveedores que trabajen con sociedades del Grupo
Avangrid y solo se mostraran cuando la sociedad cabecera se conecte al
sistema. Si el campo esta en blanco significa que la factura la emitié el mismo
cbdigo de proveedor que se ha conectado a SRM).

7. Fecha doc. : la fecha de su factura.

8. Recibida 1b. : la fecha en la que Iberdrola / Scottish Power / Avangrid ha
recibido su factura.

9. Estado : el estado en el que se encuentra la factura en el momento de la
consulta:

» Registradas: la factura ha sido recibida y registrada en nuestro sistema
pero aun no esta contabilizada a la espera de que el solicitante de los
bienes o servicios los acepte.

» Conformadas: los bienes y servicios facturados han sido aceptados por la
persona de lberdrola / Scottish Power / Avangrid que los solicitd. La
factura esta contabilizada y pendiente de pago.

» Pagadas/Compensadas: la factura ha sido pagada o compensada (por
ejemplo con una nota de abono o con una factura de deudor a favor de
Iberdrola / Scottish Power / Avangrid).

» Anuladas: la factura fue registrada en nuestro sistema pero ha sido
anulada posteriormente.

Pagina 46

IBERDROLA  SCOTTISHPOWER  AVANGRID



Proveedores

10. Importe : el importe de su factura (impuestos incluidos).
11. Mon.: la divisa en la que ha emitido su factura.
12. Fecha vencimiento : fecha de vencimiento de su factura. En caso de que la

factura provenga de un pedido, la fecha de vencimiento estard determinada
por las condiciones de pago del mismo.

13. Bloqueo de pago _: en caso de que exista algun impedimento para el pago, la
factura se mostrard como bloqueada al pago. Entre los motivos que pueden
provocar el bloqueo se encuentran los embargos judiciales, la ausencia de
datos bancarios, la falta del certificado de residencia para evitar la doble
imposicion (en el caso de empresas no residentes en Espafia) o la falta de
certificado en vigor de estar al corriente de sus obligaciones tributarias (en
caso de tener la obligacién de aportarlo).

14. Fecha prevista pago : cuando su factura provenga de un pedido esta fecha
indica cuando se pagaria previsiblemente su factura en base a las
condiciones de pago Yy el calendario de liquidaciones del Grupo Iberdrola /
Scottish Power / Avangrid. Si su factura no proviene de un pedido, la fecha
prevista de pago coincidira con la fecha de vencimiento.

15. Fecha pago/Comp. : fecha en la que Iberdrola / Scottish Power / Avangrid ha
realizado el pago o la compensacion. Tenga en cuenta que esta fecha puede
no coincidir con la fecha en la que su empresa ha recibido los fondos en su
cuenta.

16. Confirming: fecha envio banco : en los casos en que su empresa esté
acogida al confirming como medio de pago este campo muestra la fecha en
gue Iberdrola ha enviado las facturas al banco, facultandole a su empresa al
cobro descontado de las mismas. (Nota: el “Confirming” solo esta disponible
para sociedades espafolas del Grupo Iberdrola).

17. Cta. Bancaria fras ptes pago:  El nimero de cuenta bancaria para las
facturas pendientes de pago

18. Ref. Iberdrola : referencia interna del registro de su factura en nuestro
sistema, solo aplicable a aquellas facturas que provengan de un pedido.

19. Ejercicio de pedido_: ejercicio contable al que pertenece el pedido, en caso
de que la factura provenga de uno.
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20. N° doc. Fl.: numero interno del documento financiero con el que se ha
contabilizado su factura en nuestro sistema.

21. Ejercicio de la factura : ejercicio contable en el que se ha contabilizado la
factura.

3.2 Consulta Detalle de pagos realizados

Este apartado muestra la informacion de las facturas que le han sido
pagadas incluyendo las facturas deudoras a favor de Iberdrola / Scottish Power /
Avangrid que han sido compensadas en dichos pagos.

3.2.1 CAMPOS DE SELECCION

Usted podra visualizar los siguientes campos de seleccion:

==_*l ¥ GESTION DE RELACIONES CON PROVEEDORES
Datos basicos Compromisos Consignas

«

« = Detalle de facturas

. Detawe we pagos Consulta

—
realizados
SUMINISTRADOR: 0000088931 ELECTRA LA HONORINA, S.L.

- Detalle de pagos
previstos

Fecha pago de: | Exl} A E
Sociedad: =

Importe: [ Ja | ]

1. Fecha de pago : Actualmente en la pantalla de seleccién se restringe para
gue solo se puedan mostrar pagos realizados durante un periodo de cinco_
meses . Puede seleccionar un rango concreto de fechas o un dia especifico
completando Unicamente el primer campo. Pinchando en el boton puede
servirse del calendario para seleccionar la fecha:

Fecha pago de: I -y | CE I
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2. Sociedad : aqui puede indicar el

4 4 Waye 2013
Lu Ma Mi Ju Vi
18

1
1945 |6[7] s
20 1112 13/14 15
21 18 19
72 25 28

23

S 3wy

a

’,._‘-;mh:g"

2021 22 23 24

27 28 29 30 A

codigo de la sociedad o sociedades del

Grupo lIberdrola / Scottish Power / Avangrid destinatarias de sus facturas.
Puede dejar el campo en blanco para obtener la informacién de todas las
sociedades o si desea especificar alguna sociedad en concreto pinche en el
boton y aparecera un recuadro de ayuda para la busqueda. Pinche en “Iniciar
busqueda” para obtener una relacién de todas las sociedades de Iberdrola en
las que su empresa esta dada de alta y seleccione una de la lista:

Sociedad:
Descripcion: |

Iniciar bGsqueda

Sociedad
| 1000
| | 1100
| | 1130
| | 1150
| [ 1730

Descripcion

IBERDROLA S.A.

IBERDR GENERACION, S.A.U.
IB.COMERC.ULTIMO RECURSO
IBERDROLA CLEENTES, S.A.U
IB.DISTRIBUCION DE GAS

Alternativamente, si conoce la denominacién de la sociedad que esta
buscando puede usar el campo “Descripcion”, en el que puede utilizar el simbolo
* como sustituto de cualquier caracter:

de blsgueda

Sociedad:

Descripcion: [*gas® | I

Iniciar blisqueda I Reinicializar

Detalle facturas

| = Suprimir criterios de bisgueda

Descripcion: |*gas*

E Iniciar busqueda j Reinicializar

Sociedad  Descripcion

IB.DISTRIBUCION DE GAS.

| 1730

Por ejemplo, use el asterisco para buscar cualquier
sociedad que contenga “gas”, cualesquiera que
sean los caracteres que haya por delante o por
detras.

La busqueda no discrimina entre mayusculas y
mindsculas

Pinche en “Iniciar busqueda” y obtenga Ilos

resultados, seleccionando la sociedad de la lista.

Por ultimo, puede también introducir una seleccion multiple de sociedades
del Grupo Iberdrola / Scottish Power / Avangrid o especificar un rango. Para ello
pinche en el botén # junto al campo “Sociedad”:

IBERDROLA

SCOTTISHPOWER
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Consulta de facturas
Suministrador:
2| E
(i Borar EL Opcion de A E
[ ]o

Sociedad: I:‘ O
N — > Lo
Fecha de documento: ] A (gl l:‘ o
Pedido L1 = D Py
Status facturas: I:l l:‘
Importe: | | A | | - ol
Fecha vencimiento: (] A -

Si desea especificar valores individuales, introduzca los cédigos de las
sociedades Iberdrola / Scottish Power / Avangrid en el campo “desde” de cada
una de las filas. De nuevo, si no conoce los cédigos de nuestras sociedades,
pinche en la celda donde quiere introducir el codigo de la sociedad y
puede valerse del boton para hacer la busqueda y obtenerlo, tal y como
acabamos de explicar mas arriba:

— -
E‘Elﬁl | = Suprimir criterios de busgueda
BL Opcitn  de A = Sociedad: | |
l:l <& | > Descripcion; | | Sociedad | Descripcion I
D T ) l:‘ 1000 IBERDROLA S A
q
D < Iniciar bisqueda ginicializar [ [ 1o BERDR GENERACION, SAU
l:l & e——— |:| 1300 1B DISTRIB ELECTRICA SAU
L]e =
(K | [Cancdar] . R

Si desea especificar un rango, introduzca los cédigos de las sociedades en
los campos “de” y “A”:

o =

B. Opcion de A D
: & 1000 1730
BEE

BEE

BEE

E ]

Adicionalmente, puede usar distintos operadores matematicos pinchando en

el botdn ] ©  tanto para incluir como para excluir unos cédigos determinados de
sociedades:
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o] EH L T
B. Opcion de A |:|
L
&
L
&
o =
Para Seleccionar Para Excluir
. @] F3|l Opciones de seleccion = E3
Seleccionar | Exciuir de la seleccion | Seleccionar | Excluir de la seleccion |

=| Valor individual Malor individual

= Mavor que o iguala [E] Mavor gue o igual a
% Menor que o iguala ardenurgueuiguala
==| Mavor que Er&ayurgue

== | Menor que EMenurgue

==| No igual a Ed No igual a

[1 intervalo ] Intervalo

J[| Fuera del intervalo il Fuera del intervalo

T Eliminar operador [ Eliminar operador

Si desea afiadir mas lineas de seleccion de las mostradas por defecto (5), o
eliminar alguna, puede hacerlo usando los botones superiores para afadir y
Y =1
suprimir lineas =

Seleccion miiltiple =1 E3
& SN il
B. Opcion de A E‘
[ ]o
B
B -

Lin. 7 -11 de 11
o Lor-nen]
L1 ~]

Si desea borrar la seleccion introducida y restablecer todos los campos en
blanco, pulse el botén “Borrar seleccion (todo) i}
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Seleccion miiltiple =1 E
el E )

E. Opcién de A E‘
[ ] o

[ o

D < Lin. 7 - 11 de 11

[ o

Llo ~|

3. Importe : puede introducir un rango de importes de las facturas que desea
consultar o un importe especifico completando anicamente el primer campo.

Ilmpl:lrte: | | A | |

Una vez que haya completado los campos de seleccion, proceda a ejecutar la
consulta haciendo click en el boton “Aceptar” en la parte superior.

Consulta Pagos Realizados

SUMINISTRADOR:

Borrar || | = Aceptar

Fecha pago de: L] A L]
Sociedad: o
Importe: | | A | |

Pinchando en el botén “Borrar” borrara el contenido de todos los campos
gue haya completado para comenzar una nueva busqueda.
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Consulta Pagos Realizados

SUMNISTRADOR:

il Borrar || = Aceptar

Fecha pago de; El A 1{7]
Sociedad: =5
Importe: | | A | |

3.2.2 RESULTADO DE LA CONSULTA

Al ejecutar la consulta usted obtendra un listado de los pagos que cumplan
con los criterios seleccionados con el siguiente detalle (puede desplazar el scroll
a la derecha para visualizar todos los campos):

Datos basicos Pedidos/C G éu Facturas E;;Enrcrm I GAS

= = ~
Listado detalle pagos realizados
SUMINISTRADOR
4 Volver
‘ Vista: [Vista estandar] - & |
| | Reterencia I Sor. | Nombre Soc. Id. doc. proveedorideudar | Pedido Sueursal Nombre Sucursal Fecha de documento Recibida b, }E
}q Facturas m@wa ol CAS
= = ~
Listado detalle pagos realizados
SUMINISTRADOR!
‘ Vista: [[Vista estandar] - & |
| | Referencia ' Imp.fact {incl. IVA) ‘ Imp refenids IRPF | Imp pag (base+iva-rpf) | Mon. | Fecha vencimients | Gonfirming: fecha envio banco Fecha PagolComp. | Guenta bancaria asociada E“
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onggdhr con el CAS

Listado d.

SUMINISTRADOR:

reali:

oSy

42 Volver

| Vista: [Vista estandan | | [Exporta &

Referencia | Fecha Pago/Comp. Cuenta bancaria asoriada N° Cheque Fecha cheque Gobro theque. Ref. Iberdrola e doc. Fl Ejerticio g Ia factura

A continuacion se detalla cada uno de los campos del resultado de la
consulta:

1. Referencia de la factura : la referencia de su factura.

2. Soc.: nuestro codigo interno de la sociedad Iberdrola / Scottish Power /
Avangrid con la cual usted tenga la relacion contractual.

3. Nombre Soc. : el nombre de Sociedad Iberdrola / Scottish Power / Avangrid
correspondiente a ese codigo.

4. |1d. Doc_acreedor/deudor : campo que le muestra si la partida pagada
corresponde a una factura contabilizada en nuestros libros como acreedor
nuestro (“Acreedores”), es decir, deuda a favor de su empresa o como deudor
nuestro (“Deudores”), es decir, deuda a favor de Iberdrola / Scottish Power /
Avangrid que ha sido compensada en la liquidacion.

5. Pedido : cuando sus facturas provengan de un pedido, se muestra aqui el
namero del mismo.

6. Sucursal : codigo interno de la sucursal que emiti6 la factura. (Nota: las
sucursales solo aplican a proveedores que trabajen con sociedades del Grupo
Avangrid y solo se mostraran cuando la sociedad cabecera se conecte al
sistema. Si el campo esta en blanco significa que la factura la emitio el mismo
cbdigo de proveedor que se ha conectado a SRM).

7. Nombre sucursal _: nombre de la sucursal que emitidé la factura. (Nota: las
sucursales solo aplican a proveedores que trabajen con sociedades del Grupo
Avangrid y solo se mostraran cuando la sociedad cabecera se conecte al
sistema. Si el campo esta en blanco significa que la factura la emitio el mismo
codigo de proveedor que se ha conectado a SRM).
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8. Fecha doc. : la fecha de su factura.

9. Recibida Ib. : la fecha en la que Iberdrola / Scottish Power / Avangrid ha
recibido su factura.

10. Imp. fact. (incl IVA) : el importe de su factura (impuestos incluidos).

11. Imp. retenido IRPF : en caso de que sea de aplicacion una retenciéon de
IRPF al importe de sus facturas, se indica en este campo el importe retenido.

12. Imp. pag.(base+iva-irpf) : el importe del pago realizado para su factura, que
equivale al importe de su factura menos las deducciones por IRPF si le son de
aplicacion.

13. Mon.: la divisa en la que ha emitido su factura.

14. Eecha vencimiento : fecha de vencimiento de su factura. En caso de que la
factura provenga de un pedido, la fecha de vencimiento estara determinada
por las condiciones de pago del mismo.

15. Confirming: fecha envio banco : en los casos en que su empresa esté
acogida al confirming como medio de pago este campo muestra la fecha en
que Iberdrola ha enviado las facturas al banco, facultdndole a su empresa al
cobro descontado de las mismas. (Nota: el “Confirming” solo esta disponible
para sociedades espafolas del Grupo Iberdrola).

16. Fecha pago : fecha en la que Iberdrola / Scottish Power / Avangrid ha
realizado el pago. Tenga en cuenta que esta fecha puede no coincidir con la
fecha en la que su empresa ha recibido los fondos en su cuenta.

17. Cta. Bancaria asociada: el nimero de cuenta bancaria a la que lberdrola /
Scottish Power / Avangrid ha abonado esa factura.

18. Ref. Iberdrola : referencia interna del registro de su factura en nuestro
sistema, solo aplicable a aquellas facturas que provengan de un pedido.

19. Ejercicio de pedido_: ejercicio contable al que pertenece el pedido, en caso
de que la factura provenga de uno.
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20. N° doc. Fl.: numero interno del documento financiero con el que se ha
contabilizado su factura en nuestro sistema.

21. Ejercicio de la factura : ejercicio contable en el que se ha contabilizado la
factura.

3.3 Consulta Detalle de pagos previstos

En este apartado puede consultar las facturas pendientes de pago que se
incluiran en futuras liquidaciones, incluyendo aquellas facturas que su empresa
como deudor de Iberdrola / Scottish Power / Avangrid tenga pendientes de pago
y que se compensaran en dichas liquidaciones.

3.3.1 CAMPOS DE SELECCION

Usted podra visualizar los siguientes campos de seleccion:

Datos bésicos Compromisos Consignas
4

« Detalle de facturas

- Detalle de pagos Consulta pagos previstos

realizados
—— — — SUMINISTRADOR:

- Detalle de pagos
‘ previstos

[ T Borrar |

Fecha prevista de pago(Hasta):

Sociedad: =
Referencia: L 2
Fecha vencimiento: | A | [

Importe: | | A | |

1. Fecha prevista de pago (Hasta) : introduzca una fecha para obtener el
listado de las facturas que le seran abonadas hasta dicha fecha. Pinchando
en el boton = puede servirse del calendario para seleccionar la fecha:

Fecha prevista de pago(Hasta): 1]

LA | Mayo 2015 L
Lu Ma Mi Ju Vi 5a Do

ag|27 |28 |28|20| 1 |2 | 2
19 4|5 e[7]8 9 10
201112 1314 15 18 17

2118 19 20|21 22 23 24
222526 27(28 29 30 3
za[1|2 |3[4|5]|8
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2. Sociedad : aqui puede indicar el cddigo de la sociedad o sociedades del
Grupo Iberdrola / Scottish Power / Avangrid destinatarias de sus facturas.
Puede dejar el campo en blanco para obtener la informacion de todas las
sociedades o si desea especificar alguna sociedad en concreto pinche en el
boton y aparecera un recuadro de ayuda para la busqueda. Pinche en “Iniciar
busqueda” para obtener una relacién de todas las sociedades de Iberdrola /
Scottish Power / Avangrid en las que su empresa estd dada de alta y

seleccione una de la lista:

Detalle facturas

Sociedad:

Sociedad  Descripcion

—_— L
< Descripcion: |
I Iniciar busqueda | Reinicializar

| 1000
1100

IBERDROLA S.A.
IBERDR GENERACION, S.A.U.

IB.COMERC.ULTIMO RECURSO

| 1150 IBERDROLA CLIENTES, S.AU

[0k ][ cancelar ]

|
|
| | 1130
|
|

| 1730 IB.DISTRIBUCION DE GAS

Alternativamente, si conoce la denominacion de la sociedad que esta
buscando puede usar el campo “Descripcion”, en el que puede utilizar el simbolo
* como sustituto de cualquier caracter:

[~ Suprimir squeda

S —
Descripcion: |*gas*

|_ Iniciar biisqueda || Reinicializar |

criterios de blsgued

Detalle facturas

| ~ Suprimir criterios de bisgueda
Socedsd: ||

Descripcion: |*gas®

E Iniciar bﬂﬂueﬂai Reinicializar

Sociedad  Descripcion

I:‘ 1730

IB.DISTRIBUCION DE GAS

Por ejemplo, use el asterisco para buscar cualquier
sociedad que contenga “gas”, cualesquiera que
sean los caracteres que haya por delante o por
detras.

La busqueda no discrimina entre mayusculas y
mindsculas

Pinche en “Iniciar busqueda” y obtenga Ilos

resultados, seleccionando la sociedad de la lista.

Por ultimo, puede también introducir una seleccion multiple de sociedades
del Grupo Iberdrola / Scottish Power / Avangrid o especificar un rango. Para ello
pinche en el botén * junto al campo “Sociedad”:

IBERDROLA

SCOTTISHPOWER
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Suministrador: 0000000051 COMUNIDAD DE MADRID
=1
2| E [
[T Borrar] B Opcion de
[ ]o
Sociedad: l:‘ O
Referenc: [ 7 Lleo
Fecha de documento: ] A (gl l:‘ o)
Pedido L1 =
I
sewsfacwrss: [~
Importe: | | A | |
Fecha vencimiento: (] A

A E
E

Si desea especificar valores individuales, introduzca los coédigos de las
sociedades Iberdrola / Scottish Power / Avangrid en el campo “desde” de cada
una de las filas. De nuevo, si no conoce los cédigos de nuestras sociedades,
pinche en la celda donde quiere introducir el codigo de la sociedad y
puede valerse del boton para hacer la basqueda y obtenerlo, tal y como
acabamos de explicar mas arriba:

=1 >

el | = Suprimir criterios de bisgueda

B Opcitn de A = Sociedad: | |
D <& | | : : DE—SCI’iDCiﬁI’I' | | Sociedad  Descripcion |
D & ) |:| 1000 IBERDROLA 5.4
[]o Iniciar bisqueda || Reinicializar || oo BERDR GENERACION, SAL.
l:l o | D 1300 1B.DISTRIB.ELECTRICA SAU
Lle =

Si desea especificar un rango, introduzca los codigos de las sociedades en
los campos “de” y “A”:

tat) [
B. Opcion de A |:|
& 1000 1730
| <
| <
| <
Y E
Adicionalmente, puede usar distintos operadores matematicos pinchando en
el botdn ] ©  tanto para incluir como para excluir unos cédigos determinados de
sociedades:
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|
B. Opcion de A |:|
<
&
)
&
i =
Para Seleccionar Para Excluir
S R S [w] E]|| Opciones de seleccién =1 E3
Seleccionar | Excluir de la seleccion | Seleccionar | Excluir de la seleccion |
=| Valor individual Valor individual
| Mavor gue o igual a EMayurgueuiguala
% Menor que o iguala gMenurgueuiguala
==| Mavor que Erdayurgu&
= | Menor que Er.1enurgue
==| No igual a E3 Mo iqual a
[ 1 intervalo ] Intervalo
T Fuera del intervalo 11 Fuera del intervalo
[ Eliminar operador [ Eliminar operador

Si desea afiadir mas lineas de seleccion de las mostradas por defecto (5), o
eliminar alguna, puede hacerlo usando los botones superiores para afadir y

e, =
suprimir lineas EE:

Seleccion miiltiple =1 E
B (S i

E. Opcion  de A E‘
[ ] o

BEE

D < Lin. 7 - 11 de 11

[ ]o

L 1o ~|

Si desea borrar la seleccion introducida y restablecer todos los campos en
blanco, pulse el botén “Borrar seleccion (todo) (-
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Seleccion miiltiple =1E3
el E )

E. Opcién de A E‘
[ ] o

[ o

Lo [tn7- 1160 |
[ o

[1e ]

3. Referencia : En este campo puede seleccionar la referencia de la factura que
guiere consultar o bien usar la seleccion multiple para seleccionar varias
referencias, con las mismas funcionalidades explicadas para el campo
Sociedad:

=

Referencia: | |

4. Fecha de vencimiento : aqui puede introducir las fechas de vencimiento de
sus facturas. La bUsqueda esta restringida a un rango maximo de 5 meses.
Puede seleccionar un rango concreto de fechas o un dia especifico
completando Unicamente el primer campo. Pinchando en el boton puede
servirse del calendario para seleccionar la fecha:

I Fecha vencimiento: | 4 A 7]

LLIE | Mayo 2013 L
Lu Ma Mi Ju Vi 5a Do
2

(]
o

-

-

-

ha

s

w

-

S

-

1m

-

o

-

-1

5. Importe : puede introducir un rango de importes de las facturas que desea
consultar o un importe especifico completando Unicamente el primer campo.

Ilmpl:lrte: | | A | I
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Una vez que haya completado los campos de seleccion, proceda a ejecutar la
consulta haciendo click en el boton “Aceptar” en la parte superior.

Consulta pagos previstos

SUMINISTRADOR:

Borrar | | = Aceptar

Fecha prevista de pago(Hasta):

Sociedad: =
Referencia: |:| 5
Fecha vencimiento: | A | 7]
Importe: | | A | |

Presionando en el botén “Borrar” borrara el contenido de todos los campos
gue haya completado para comenzar una nueva busqueda.

Consulta pagos previstos

SUMINISTRADOR:

| | Tl Borrar |{= Aceptar |

Fecha prevista de pago(Hasta):

Sociedad: =
Referencia: |:| =
Fecha vencimiento: 0 & =]
Importe: | | A | |

3.3.2 RESULTADO DE LA CONSULTA

Al ejecutar la consulta usted obtendra un listado de las facturas que cumplan
con los criterios seleccionados con el siguiente detalle (puede desplazar el scroll
a la derecha para visualizar todos los campos):
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Listado detalle pagos previstos

SUMINISTRADOR:

i Vista: [[Vista estandar] v| | [Exporta 2

|| Referencia Soc. | Nombre Soc | 1. doc. proveedorfdeudor Pedido Sucursal | Nombre Sucursal | Fechadsdocumento | Recibidatb. | Imp.faet dinel. 1vA) | =

Listado detalle pagos previstos

SUMINISTRADOR:

48 Volver

‘ Wista: [[Vista estandar] | | [Exporta (2B

| Referengia | imp. retenido IRPE | Mon. | Fecha vencimiento | Bloqueo depago | Fecha prevista Page | Confiming: fecha envio beneo | Cuenfa bancariassociada | Ref. lberdrols | Nodos FI =]

. Referencia de la factura : la referencia de su factura.

. Soc.: nuestro codigo interno de la sociedad Iberdrola / Scottish Power /
Avangrid con la cual usted tenga la relacion contractual.

. Nombre Soc. : el nombre de Sociedad Iberdrola / Scottish Power / Avangrid
correspondiente a ese codigo.

. Id. Doc_acreedor/deudor _: campo que le muestra si la partida pagada
corresponde a una factura contabilizada en nuestros libros como acreedor
nuestro (“Acreedores”), es decir, deuda a favor de su empresa o como deudor
nuestro (“Deudores”), es decir, deuda a favor de Iberdrola / Scottish Power /
Avangrid que ha sido compensada en la liquidacion.

. Sucursal : codigo interno de la sucursal que emitio la factura. (Nota: las
sucursales solo aplican a proveedores que trabajen con sociedades del Grupo
Avangrid y solo se mostraran cuando la sociedad cabecera se conecte al
sistema. Si el campo esta en blanco significa que la factura la emitio el mismo
codigo de proveedor que se ha conectado a SRM).

. Nombre sucursal : nombre de la sucursal que emitié la factura. (Nota: las
sucursales solo aplican a proveedores que trabajen con sociedades del Grupo
Avangrid y solo se mostraran cuando la sociedad cabecera se conecte al
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sistema. Si el campo esta en blanco significa que la factura la emitio el mismo
cbdigo de proveedor que se ha conectado a SRM).

7. Pedido : cuando sus facturas provengan de un pedido, se muestra aqui el
namero del mismo.
8. Fecha doc. : la fecha de su factura.

9. Imp. fact. (incl IVA) : el importe de su factura (impuestos incluidos).

10. Imp. retenido IRPF : en caso de que sea de aplicacion una retencion de
IRPF al importe de sus facturas, se indica en este campo el importe que se
retendra en el pago.

11. Mon.: la divisa en la que ha emitido su factura.

12. Fecha vencimiento : fecha de vencimiento de su factura. En caso de que la
factura provenga de un pedido, la fecha de vencimiento estara determinada
por las condiciones de pago del mismo.

13. Blogueo de pago:

14. Confirming: fecha envio banco : en los casos en gue su empresa esté
acogida al confirming como medio de pago este campo muestra la fecha en
que Iberdrola ha enviado las facturas al banco, facultdndole a su empresa al
cobro descontado de las mismas. (Nota: el “Confirming” solo esta disponible
para sociedades espafolas del Grupo Iberdrola).

15. Cta. Bancaria asociada: el numero de cuenta bancaria a la que lberdrola /
Scottish Power / Avangrid ha abonado esa factura.

16. Ref. Iberdrola : referencia interna del registro de su factura en nuestro
sistema, sélo aplicable a aquellas facturas que provengan de un pedido.

17. Ejercicio de pedido _: ejercicio contable al que pertenece el pedido, en caso
de que la factura provenga de uno.

18. N° doc. Fl.: namero interno del documento financiero con el que se ha
contabilizado su factura en nuestro sistema.
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19. Ejercicio de la factura : ejercicio contable en el que se ha contabilizado la
factura.

4. Gestion de la informacion

A continuacion le explicamos como puede tratar la informacion obtenida en
cualquiera de las 3 consultas detalladas en los puntos anteriores. La nueva
aplicacion le ofrece diversas herramientas para gestionar la informacion obtenida
en estas consultas, incluyendo ordenacion de los valores, filtros, la seleccion y
ordenacion de las columnas visualizadas asi como la posibilidad de exportar el
listado a una hoja de calculo.

4.1 0rdenacioén de los valores

En cada uno de los campos de la tabla de resultado puede ordenar los
valores de mayor a menor o viceversa pinchando en el extremo derecho de la
cabecera de cada una de las columnas:

Suministrad

Vista|[Vista estindar]  ¥| Fitro Opciones
Reforenca ) Soc. [ Nombre Soc Breoee recnosoe Clrecbian. ) Estado O oo Oe B

Con un primer click los valores se ordenaran por defecto de menor a mayor.
Mientras que si volvemos a pinchar, los valores se ordenaran de mayor a menor.

4.2 Filtros:

Puede aplicar filtros en cualquiera de los campos pinchando en la opcion
“Filtro” situada en la parte superior derecha de la pagina:

Suministrador:

Vista|[vista estandar] | [ Exportar 4 pcmnes
Referencia Soc. Pedido Fecha doc. Recibida Ib. Estado Importe Mon Fecha vencimiento
201140024 1300 04.02.2011 04022011 Pagadas/Compensadas 30.088,96 | EUR 04.08.2011
201140026 1300 08.02.2011 08.02.2011 Pagadas/Compensadas 33.768,71 | EUR 08.08.2011
201140027 1300 09.02.2011 09.02.2011 Pagadas/Compensadas 109.552,11 | EUR 08.08.2011
2011/0088 1300 04.04.2011 04042011 Pagadas/Compensadas 3691348 | EUR 02082011
201140025 1300 07.02.2011 07.02.2011 Anuladas 510573  EUR 07.06.2011

4 ]

Pagina 64

IBERDROLA  SCOTTISHPOWER  AVANGRID



Proveedores

Se habilitard una nueva linea en la tabla con los campos en blanco vy el

simbolo *# a la izquierda, en la que usted puede introducir los valores concretos
gue esta buscando. Puede aplicar tantos filtros simultaneamente como desee:

Suministrador:

Vista | [Vista estandar] -| [Exportar 4 | Borrar fitros Opciones

S Radida, Sacladies Sasbidads Ealada s Jdag Mﬂiﬂlﬂ—-l
B
LG RF2 ELS R

00 R Rl EE] EReRe K] Pa0aa5 S COmpensaas, R 4123 R EE

201140026 1200 08.02.2011 0g.02.2011 Pagadas/Compensadas 33.788,71 | EUR 08.06.2011
201140027 1300 08.02.2011 08.02.2011 Pagadas/Compensadas 10955211 | EUR 09.06.2011
20110068 1300 04.04.2011 04.04.2011 PagadasiCompensadas 3691348 | EUR 02.08.2011
2011/0025 1300 07.02.2011 07.02.2011 Anuladas 510573  EUR 07.08.2011

Introduzca el valor por el que quiere filtrar y pinche en el boton ¥ para
aplicar el filtro:

Suministrador:

Vista |[Vista estandar] w| [ Exportar 4 Borrar filtros Opciones

Referencia Sec. Pedido Fecha doc. Recibida Ib. Estado Importe Hon. Fecha vencimiento
E 36.913,48)

2011/0068 1200 4502047664 04.042011 04.04.2011 Pagadas/Compensadas 3691348  EUR 0z.08.201
4

Para borrar el filtro y restablecer la totalidad de los resultados obtenidos,
pinche en “Borrar filtros”

Suministrador:

Vista [Vista estandar] «| [ Exportar 4 Ppciones
Referencia Soc. Pedido Fecha doc. Recibida Ib. Estado Importe Mon Fecha vencimiento
5B 36.913,48
2011/0068 1300 4502047664 04.042011 04.04.2011 Pagadas/Compensadas 3691348 EUR 02.08.2011

[l

4.3Seleccion y ordenacion de las columnas visualiz  adas

Puede suprimir columnas o modificar su orden asi como grabar una vista
personalizada para usarla habitualmente pinchando en el botén “Opciones”
situada en la parte superior derecha de la pagina:
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Suministrador

Vista |[Vista estandar] - Exportar «

Referencia Sec. Pedido Fecha doc.

Recibida Ib. Estado Importe Mon Fecha vencimiento

Visualizara la siguiente pantalla en la que a la derecha se presenta una
relacion de todas las columnas visualizadas en la vista estandar (por defecto se

muestran todas las posibles), y en el orden en que se visualizan. A la izquierda
se presenta la lista de columnas ocultas:

Suministrador:

Opciones
Vista [[Vista estandar] ~| [ Grbar | [ Grabar como... | [ Borrar | [ Pre
< Seleccién columnas | Clasificacién Calculo |~ Fitro Representacion
E. Columnas ocutas B Columnas visusiizadas -
| Referencia
Soc,
|| Nombre Soc
=
| Pedido
4 Eiminar || —
| | Fechadoc.
Recibida Ib.
Estado
| Importe -
\z| |:| Modificar secuencia |:[ E|
Cancetr
Vista|[Vistaestandar] _ ~|  [Eporara
Refersncia Fecha prevista Pago Fecha Pago/Comp.

Confirming: fecha envio banca Cta. bancaria fras.ptes. pago Ref. Iberdrola Ejercicio del pedido

Ne doc. FI E

Seleccione los campos pinchando en el cuadrado gris a la izquierda del
nombre (mantenga pulsada la tecla “Control” para seleccionar varias a la vez) y
use los botones “Afnadir” y “Eliminar” para mover los campos del grupo de
visualizados al grupo de ocultos y viceversa (Nota: el campo “Referencia” es fijo

y siempre se mantiene el primero de la tabla, por lo que no se puede ni mover ni
ocultar):
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Suministrador:

Opciones

Vista [[Vilssstanda] ] [

Grabar como... || Eor

Propicdades...

< Seleccibn columnas | Clasificacién Calculo |~ Fitro |~ Rspresentacion =

E. Columnas ocuftas E. Columnas visualizadas -‘J

Referencia |

Afiadir ¥
sdido
2cha doc:
Recibida Ib.
|| Estad
|| imporie =
[=] [=] Modificar secuencia [+] [Z]
Vista|[Vista estandar] ~|
_ Referencia  FechaprevistaPago  Fecha PagoiComp.  Confirming: fecha enviobanco  Cfa. bancaria fras.ptes. pago Ref. Iberdrols Eiercicio del pedide Ne doc. FI
4 1] »
Suministrador
Opciones
Vista |[Vista estandar] +|  [Graber | [Grabar come... | [ Borrar | [ Propiedades..
< Seesn colimes | Clasfcacien | Cl | Fifro | Representacin | K|
£ Columnas ocultas =] H. Columnas visualizadas =
:| Soc j:| Referencia ‘
| pedino || Recibida b:
[
Fecha doc Estado
Nombre Soc. importe
4 Eimnar | B a
Hon
j Fecha vencimiento
:l Bloqueo de pago
= || Fecha prevista Pago =
[Z] [] Modificar secuencia [<] [Z]
Vista|[Vists estandar] ~]
Referencia Fecha prevista Pago Fecha PagoiComp. Confirming: fecha envic banco Cta. bancaria fras.ptes. pago Ref. Iberdrola Eiercicio del pedido N® doc. FI E
f

b

También puede seleccionar los campos visualizados pinchando en el
cuadrado gris a la izquierda del nombre y usar los botones =] para mover el
campo hacia adelante o hacia atras en el orden establecido o bien los botones
zllEl para moverlos a la primera o la Ultima posicion respectivamente:
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EL. Columnas visualizadas ] E Columnas visualizadas =]
[ ] Referencia L Referencia
[ | Recibida Ib. L Recibida Ib.
[ | Estado L Estado
- Importe L Fecha prevista Pago
[ ] WMon. L Importe
| Fecha vencimiento ||
[ | Bloqueo de pago L Fecha vencimienta
Fecha prevista Pago = L E“'3'13!'-'.3'3l de pago [
= En{liﬂcar secuencia [E]E E E Modificar secuencia E E

Una vez haya modificado la vista a su gusto seleccionando los campos que
quiere visualizar y en el orden en el que quiere que se presenten, puede grabar
la nueva vista que ha definido para poder seleccionarla de ahora en adelante
cada vez que ejecute esta consulta. Pinche en el boton “Grabar como” e
introduzca un nombre para la vista que esta guardando. A continuacion piche en
“Ok” (si en esta nueva pantalla marcamos el check de “Vista de acceso” la nueva
vista se mostrara de forma predeterminada cada vez que se acceda al informe):

Opciones
Grabar vista como
Vista |[Vista estandar] w| [ crabar | Grabar como... | |&orrar | [ Propiedades. .
e—— : Vista personalizada
-~ Seleccidn columnas Clasificacion Calculo Fitro. Representacion ’T"T"E‘ - :
[]Vista de acceso I
E. Columnas ocultas D E: Columnas visualizadas E |
|:| Soc. [ Referencia
| | pedizo | Recibida lb.
|:| Fecha doc. [ Estado I |
—
|_| Nembre Soc Fecha prevista Pago
—
Importe
Mon.
[ ] Fecha vencimiento
|:| [ ] Blogueo de pago |z|

E E| Modificar secuencia |E| |§|
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La vista Vista personalizada se ha grabado correctamente

Opciones

Vista |Vista personalizada = | Grabar || Grabar como. || Borrar || Propi
' o Clasificacio Calculo Fittro Representacion IE"E'

E. Columnas ocuttas = B. Columnas visualizadas [a]
|:| Soc. ] Referencia
| | Pedido " Recibida b
Fecha doc. Estade
||;|| Nombre Soc. | Fecha prevista Pago
| Importe
B Mon.
B Fecha vencimiento
D i Blogueo de pago E

E E Modificar secuencia E E

Puede regresar al resultado de la consulta pinchando en el boton “Ok”

Opciones
Vista |Vista personalizada | | Grabar || Grabar como... || Borrar || Propiedades... |
" Seleccién columnas Clasificacion Calculo Fittro Representacian Em
E. Columnas ocultas D EL Columnas visualizadas E
|:| Soc. [ ] Referencia
| | Pedido | Recibida Ib.
|:| Fecha doc. Estado
—
|_| Nombre Soc. Fecha prevista Pago
—
Importe
Mon.

Fecha vencimiento
D Bloqueo de pago |E|

|§| |Z| Modificar secuencia |E| |§|

A partir de ahora, cada vez que ejecute esta consulta podra recuperar la
vista personalizada que ha guardado seleccionandola en el desplegable de

“Vista” que esta sobre la tabla a la izquierda:

Suministrador

Vistal/sia personatzada [+ || crporier ]
Vista personalizada
Rg - I Estado Importe: Men Fecha vencimiento Blogueo de pago Fecha prevista Pago
[Vista estandar] P koo pag P 9
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4.4 Sumatorio de valores

Si desea visualizar un sumatorio de la columna “Importe” cuando ejecute las
consultas, puede configurar la vista de la pantalla para que aparezca.

Pinche en el link “Opciones” en la parte superior de recha de la pantalla:

Listado detalle pagos previstos

SUMINISTRADOR:

Vista|rvia cotandal v

Referencia Soc. Nombre Soc. i, doc. proveedorideudor Pedido Fecha de documento Recibida Ib. Imp. fact.(incl IVA} Imp. retenido IRPF

FRA 11X 1150 IBERDROLA CLIENTES, S.A.U Acreedores. 4502286385 | 24.04.2015 24042015 1,210.00 0.00
50558 1300 1B.DISTRIB ELECTRICA SAU Acreedares 4502187233 | 09.09.2011 09.09.2011 50938 0.00 | E
50579 1300 1B.DISTRIB ELECTRICA SAU Acresdores 4502188728 | 09.09.2011 09.09.2011 2852 0.00 | EUR
50613 1300 IB.DISTRIB.ELECTRICA SAU Acreedores. 4502149277 14082011 14.09.2011 408.43 0.00 EUR
50556 1300 1B.DISTRIB ELECTRICA SAU Acreedores 4502184988 | 09.08.2011 09.09.2011 6771 0.00 | EUR
50659 1300 1B.DISTRIB ELECTRICA SAU Acresdores 4502191008 | 15.09.2011 15.09.2011 1,858.87 0.00 | EUR
50555 1300 IB.DISTRIB.ELECTRICA SAU Acreedores 4502186879 | 15.09.2011 15.09.2011 5,385.97 0.00 EUR
50751 1200 1B.DISTRIB ELECTRICA SAU Acreedores 4502194085 | 19.09.2011 19.09.2011 1,158.35 0.00 | EUR
50584 1300 1B.DISTRIB ELECTRICA SAU Acreedores 4501881810 | 13.09.2011 13.09.2011 118 0.00 | EUR
50764 1300 1B.DISTRIB.ELECTRICA SAU Acreedores 4502195018 | 21.09.2011 21.09.2011 851.82 0.00 EUR

Ir a la pestafia “Célculo”

Listado detalle pagos previstos

SUMNISTRADOR

@ Volver

Opeiones

Vista |[Vista estandar] -/ [Grabar como.__| [Propiedades... |

" Seleccién coumnas | Clasificacibn !wcum "Fm Represenacion

Bl Columnas ocultas

Referencia
e
Nombre Soc.
s
. doc. proveedor/deudor
—

| Peaito
Fecha de documento
Rechid b

Imp.fact fincl VA) [~

[Z] [] modificar secuencia [+] [Z]

En la nueva pestafia elija en las columnas que deseemos el tipo de célculo,
para el sumatorio total se debe elegir la opcion “Total”:
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Listado detalle pagos previstos

SUMNISTRADGR.
4@ vower
Opciones
Vista |[Vista estandar] ~| " | [Grabar como | [Propiedades.
Seleccion columnas Clasificacion ¢ Calewls | Fitro. Representacion
B Colymnas. caicup [ ] [[IVisusiizar célculos en el inicio g tabla

I | mp tact not wal[ ving.
| mp. retenie RPr | ing,
s

Miximo
Valor megio |

Si marcamos la opcion “Visualizar calculos en el inicio de tabla” la nueva fila
de sumatorio se mostrara al comienzo del informe en lugar de al final.

Una vez seleccionado el tipo de calculo pulse sobre el boton “Tomar” y grabe
la nueva vista mediante el botén “Grabar como”:

; datall. ;
Listado pPagos pre
SUMNISTRADOR
Opciones
- = s
‘Seleccion coumas | Clasificacion
E. Columnas Calculo | [Visualizar calculos en elinicio de tabla
|| mp.fact et wA) | Total v
| | mp. retenido RPF  Ning. ~
Vista [vists esidndar | P G
Referencia Soc. Nombre Soc. 4. doc. proveedorideudor Pedido Fecha de documento Recibida b imp. fact.(incl IVA) Imp. retenido IRPF Mon =
FRA 11X 1150 IBERDROLA CLENTES, SAU  Acreedores 4502286365 | 24042015 24042015 121000 000 EUR
50558 1300 B DISTRIB.ELECTRICA SAU Acresdores 4502187233 | 09.09.2011 19.09.2011 50938 000 EUR T
50579 1300 B DISTRIB ELECTRICA SAU Acraedores 4502188729 09.09.2011 09.09.2011 2852 000 EUR
50613 1300 B.DISTRIB ELECTRICA SAU Acreedores 4502149377 14.08.2011 14092011 40843 000 EUR
50556 1300 B.DISTRIB ELECTRICA SAU Acreedores 4502184988 09.09.2011 09.09.2011 &771 000 EUR
soe59 1300 B DISTRIE ELECTRICA SAU Acresdores 4502191008 15.08.2011 15.00.2011 188887 000 EUR
1300 B.DISTRIB ELECTRICA SAU Acresgores 4s02186873 | 15.09.2011 15.08.2011 538597 000 EUR
1300 B.DISTRIB ELECTRICA SAU Acresdores 4502134085 19.08.2011 19.08.2011 115835 000 EUR
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SUMNSTRADOR; 0000019650 TECUNL S.A

Opciones

Vista [[Vist - Grabar como

Propisdages... |

calculo Filiro Represeniacion

Visuaizar cal

Proveedores

Grabar vista como.

Descripcion: * [5: os|

Asignacin

CJvista e scceso |

Imp Tact el IVA

Al pulsar el botén de “Grabar como” se abrird una nueva ventana donde
introduciremos el nombre de la nueva vista. Si en esta nueva pantalla marcamos
el check de “Vista de acceso” la nueva vista se mostrara de forma

predeterminada cada vez que se acceda al informe.

Una vez grabada la nueva vista se mostrara en la parte final el sumatorio
total (o al comienzo si hemos marcado el check “Visualizar célculos en el inicio
de tabla” cuando hemos creado la vista).

Detalle de pagos previstos (O] <]
Listado detalle pagos previsios
SUMINISTRADOR:

Vista[Sumatorios || Firo Opciones
Referencia Soc. Nombre Soc. . doc. proveedor/deudar Pedido Fecha de documento. Recibida Ib. Imp.fact fincl. IVA) Imp. retenido IRPF Man. (=
CERTIF: 524079 1300 IB.DISTRIB.ELECTRICA SAU Acreedores 4502281996 11122013 11122013 24955 0.00 EUR
CERTIF: 524085 1300 1B.DISTRIB ELECTRICA SAU Acreedores 4502281987 11122013 11122013 396.25 0.00 EUR
Gl TEST 1300 BOSTRBELECTRCASAU | Acresdores 4502281759 | 20012014 2001.2014 188.56 000 EUR
PRUEBAS CERTIF 524556 1300 I1B.DISTRIB.ELECTRICA SAU Acreedores 4502282620 06.06.2014 06.06.2014 177.07 0.00 EUR

1300 IB.DISTRIB.ELECTRICA SAU Acreedores 09.01.2015 9289 0.00 EUR
1300 BDSTREELECTRCASAU | Acresdores 03.01.2015 9289 000 EUR
CERTIF. 525282 1300 IB6.DISTRIB ELECTRICA SAU Acreedores 4502286015 | 02.02.2015 02.02.2015 194.83 0.00 EUR
CeRTIF 525322 1300 BDSTRBELECTRCA SAU | Acreedares 4502288080 | 11022015 11022015 19483 000 EUR
CERTIF 525349 1300 IB.DISTRIB.ELECTRICA SAU Acreedores 4502286156 17.02.2015 17.02.2015 194.83 0.00 EUR
CERTIF 525351 1300 1B.DISTRIB ELECTRICA SAU Acreedores 4502286158 | 17.02.2015 17.02.2015 194.83 0.00 EUR
CERTF. 4502286208 1300 B.OSTRBELECTRCASAU | Acresdores 4502286209 | 03.032015 02.03.2015 20631 000 EUR
CERTIF, 4502286212 1300 I1B.DISTRIB.ELECTRICA SAU Acreedores 4502286212 | 05.03.2015 05.03.2015 206.31 0.00 EUR
CERTIF. 4502286218 1300 IB.DISTRIB.ELECTRICA SAU Acreedores 4502286218 | 06.03.2015 06.03.2015 20631 0.00 EUR
CenTIF. S2554414 1300 BDSTREELECTACA SAU | Acreedores 4502288202 | 30.032015 0.03.2018 20831 000 EuR
4502286328 1300 IB6.DISTRIB ELECTRICA SAU Acreedores 4502286328 | 14.04.2015 14.04.2015 118.05 0.00 EUR
CERTF. 525643 1300 BDSTREELECTRCA SAU | Acresdorss 4502288355 | 23.042015 23062015 a2 000 EUR
CERTF. 525644 1300 BOSTRBELECTRCASAU | Acreedores 4502288356 | 23042015 23082015 7752 000 ER
CERTIF. 525645 1300 1B.DISTRIB ELECTRICA SAU Acreedores 4502286357 | 13.04.2015 23.04.2015 877.52 0.00 EUR I
I T TS PrEvE e T - = |
1,882,837.42 EUR =
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Resultado total Total Columna Imp.fact.(incl. IVA)
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4.5Exportacion de la informacién a una hoja de cal  culo

Una vez haya configurado la vista de los campos que desea visualizar, puede

exportar la tabla a una hoja de célculo pinchando en el botdén Exportar que
encontrara sobre la tabla de resultado:

Suministrador:

Vista|[Vista estandar] = [Exportar « Fitro Opciones
Referencia | EXPOMar a Microsoft Excel e soc Pedido = Fechadoc.

Recibida Ib. Estado Importe. Mon,

Se abrirda una nueva ventana en la que puede elegir abrir directamente el
archivo o guardarlo en su disco duro:

Abriende export_20150507153511 s (=5
Ha elegido abrir:
&l export_20150507153511.xls

que es: Microsoft Excel 97-2003 Worksheet (2,3 KB)
de: http://sap2intg.iberdrola.es:8080

iQué deberia hacer Firefox con este archivo?

Microsoft Excel (predeterminada) -

(") Guardar archivo

[7] Hacer esto automaticamente para estos archives a partir de ahora,

[ Aceptar ] l Cancelar ]
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5. Contactar con el CAS

En el apartado “Contactar con CAS” puede ver los datos de contacto de los Centros de
Atencidn a Suministradores de las sociedades incluidas en SRM-Mi Informacion.

Datos basicos Pedidos/C. Marco Fsum( Contactar con el CAS. )

4

« Contacto con ei CAS

Contactar con el CAS

‘ ‘Para consultas del Grupo. Europa Continental contacte con:

CENTRO DE ATENCION AL SUMINISTRADOR (CAS.)

E-Mail: cas.admoniiberdrola.es
Teléfono I Telephone:  +34 917842915

For enquiries related with companies of the Iberdrola Group in the UK please contact:

SCOTTISH POWER SUPPLIER CENTER
E-Mail: SupplierAccounts @scottishpower.com

Teléfono  Telephone:  +44 (0) 2382 636018

For Inquiries related with companies of the Avangrid Group please contact:

AVANGRID HELP DESK
E-Mail: Supplierhssistance@avanarid com

Teléfano f Telephons:  +1 (503) 766 7050
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